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C. Kaufménnische Fortbildungsschule.

I. Zwedck, Charakter und Aufnahmsbedingungen.

Die kauim#nnische Fortbildungsschule hat den Zweck, den
in der Praxis stehenden Handelsangehorigen, insbesondere aber
den Handlungslehrlingen von Bozen eine enfsprechende fachliche
Unterweisung zu bieten,

Sie ist liir diese Handlungslehrlinge eine Pflichischule im
Sinne der §§ 99b und 100 der Gewerbeordnung.

Sie umfaBt drei Klassen. Der Eintritt in die erste Klasse
hat die Absolvierung der Volksschule, der Eintritt in die zweite
oder dritfe Klasse die Absvlvierung der ersten, bezw. zweiten
Klasse dieser Unferrichtsableilung zur Voraussetzung. Schiiler,
die durch Zeugnisse und Priifung eine hbhere Vorbildung nach-
zuweisen vermogen, kdnnen in die zweite Klasse auigenommen
werden,.



II. Lehrplan.

ErlaB des k. k. Ministeriums fiir Kultus und Unterricht vom 24. Februar 1910, Z. 7220.
a) Obligate Lehrgegenstédnde.

1. Unterrichtssprache.

Lehrziel: Fahigkeit sich fehlerfrei und geldufig iiber Gegenstdnde des
Gedankenkreises der Schiiler miindlich oder schriftlich auszudriicken.

1. Klasse.
(3 Stunden wbchentlich.)

Sinnrichtiges gewandfes Lesen, verbunden mit Worf- und Sacher-
kldrungen. Miindliche Wiedergabe des Gelesenen. Uebungen in der Rechi-
sdireibung mitf besonderer Riicksicht auf dfe eriahrungsgemdB von den
Schillern haufig begangenen Fehler und auf die gebréuchlichsten Fremdwdrter
des Geschifisstiles. — Grammatische Erlduferung des einfachen und zusammen-
gesefzten Safzes sowie der Redeteile. — Schriftliche Wiedergabe einfachster
Erzahlungen und Beschreibungen. Uebungen im Abfassen von Privatbriefen,

In jedem Semester 3 Schularbeiten ; Dikiate nach Bedari,

2. Rechnen.

Lehrziel: Ausreichende Sicherheit und Gewandtheit in der Aus-
fithrung der fiir das Warengeschiit wichfigsten Berechnungen. Geiibtheif im
Kopirechnen, (In Fortbildungsschulklassen mit Praktikanten von Wechsel-
stuben ist das Hauptgewicht auf die Sicherheit und Gewandtheit im Berechnen
von Borsenwerten zu legen.)

Beim Unterrichie im Rechnen ist der forfgesetzien Mitarbelt aller Schiiler
der Klasse besonderes Augenmerk zuzuwenden.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Dekadisches Zahlensystem. Die vier Grundrechnungsarten mif unbe-
nannten ganzen Zahlen und Dezimalzahlen. Das Unentbehrlichste aus dem
Rechnen mit gemeinen Briichen. Leichtverstdndliche Rechnungsvorieile, ab-
gekiirztes Multiplizieren und Dividieren. Das meirische MaB und Gewicht;
die Kronenwédhrung. Die fremden Wéhrungen der Nachbarldnder OQesterreich-
Ungarns. Resolvieren und Reduzieren bei dezimal eingefeilten MafBien, Ge-
wichten und Wéahrungen und die vier Grundrechnungsarten in benannien
Zahlen dieser Arf. SchluBrechnung, Ermitflung von Prozentbetréigen von 100,
Bei jedem passenden AnlaB Uebungen im Kopirechnen.

In jedem Semester 2 Schularbeiten; Uebungen in der Schule nach Er-
messen des Lehrers.

2. Klasse:
(2 Stunden wochentlich.)

Wiederholung des Rechnens mit unbenannten Zahlen sowie der SchluB-
rechnung. — Erweiferte Erkldarung der Kronenwidhrung, Wiederholung der
fremden Wéhrungen unier Hinzunahme der wichtigsten, noch nicht besprochenen
Geldsysteme des Auslandes. Systematische Wiederholung des MefermaBes ;
das englische und russische Mal und Gewicht. Resolvieren, Reduzieren und
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die vier Grundrechnungsarten bei nicht dezimalen Benennungen. Welsche
Prakiik. Das Wichtigste iiber Verhélinisse und Proportfionen; einfache Regel-
defri. - Keffenrechnung. Prozentrechnung mit Anwendung auf die prozentuellen
Zuschldge und Abziige der kommerziellen Praxis. Zinsenrechnung. — Ein-
filhrung in die Warenrechnung, namentlich Lieferungs- Einkaufs- und Verkaufs-
rechnungen. Elemente der einfachen Warenkalkulation. Bei jedem passenden
AnlaB Uebungen im Kopirechnen.

In jedem Semesfer 2 Schularbeiten ; Uebungen in der Schule nach
Ermessen des Lehrers.

3. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.) *

Wiederholung der Kettenrechnung, Prozentrechnung und Zinsrechnung.
Diskontrechnung. '

Fortsefzung der Warenrechnung, und zwar Zollrechnungen, Wertbe-
rechnung von Welthandelswaren, schwierige Ein- und Verkaufsrechnungen.
Weiterfiihrung der einfachen Warenkalkulation. Grundsitze der zusammen-
gesefzten Warenkalkulation. Im Zusammenhange mit der Kalkulafion sind
auch die allgemeinen Geschidftsunkosten (Regieauslagen) zu besprechen. Aus-
gewihlte Aufgaben iiber die Wertberechnung von Devisen, Valuten und
Effekien nach Wiener Usance. Das Allerwichtigste aus der Konfokorrent-
rechnung. Bei jedem passenden AnlaB Uebungen im Kopirechnen. (Beim
Unferricht in Fortbildungsschulklassen, deren Besucher Prakiikanten von
Wechselsfuben sind, finden sfatt der Fortsetzung der Warenrechnung die
Diskont-, Devisen-, Valufen- und Efiekienrechnung eingehendere Behandlung.)

In jedem Semester 2 Schularbeifen; Uebungen in der Schule nach
Ermessen des Lehrers.

3. PRandels- und Wechselkunde.

Lehrziel: Uebersichfliche Kennfnis der bedeulungsvollsten Einrich-
fungen des Handelsverkehres und des Unenibehrlichsien aus der kommer-
ziellen Gesefzgebung. Versiindnis der Grundlagen des Wechselverkehres,
erworben mit Hilfe prakiischer Beispiele.

Der Unferricht in der Handelsschule soll mii seinen Erlduferungen und
Uebungen einerseils eine Vorbereifung fiir die Buchhaliung und Korrespon-
denz, andererseifs eine Ergénzung des in diesen Fichern zu vermiffelnden
kommerziellen Wissens darbieten.

2. Klasse,

(Im ersfen Semester 3 Stunden, im zweiten Semesfer 1 Stunde w3chzaflich.)

Das Handelsgewerbe und die Arten des Handels. — Der Kauimann,
die Firma und das Handelsregister, das Handlungspersonal, die Handelsge-
sellschaffen (in kiirzestem UmriB), die Liquidation und der Konkurs. — Der
Warenhandel und seine Gebriuche; der AbschluB und die Erfiillung von
Warengeschiften. Das Geld, der Kredit und die Kredifzahlungsmitfel. Vor-
blick auf die gebriuchlichsten Arten der Geldiiberfragung zwischen Kauf-
lenfen. — Das Grundlegende aus der Wechsellehre, und zwar Begriff und
Hauptarten des Wechsels, Merkmale des Wechsels, Wechselstempel, Giro,
Annahme, Zahlung. Die Domizilierung von Wechseln. Vervielféltigung der
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Wechsel, Protest, RegreB, Notadresse, Infervention. Falsche und gefilschte
Wechsel, Abhandenkommen von Wechseln. Wechselklage. (Die Erkldrungen
sind an die Ausarbeifung von Wechselbeispielen anzukniipfen.) — Die An-
weisungen. Der Giroverkehr und die Bank-Schecks. Das Clearingwesen im
allgemeinen. Der Scheckverkehr der k. k. Posisparkasse. — Das Allerwesenti-
lichste iiber Geld-, Wechsel- und Elfekienhandel. Die Hilisgewerbe des
Handels im UmriB, und zwar Handelsmékler, Kommission&r, Ageni, Spedi-
teur, Frachtfiihrer, Eisenbahnen, Schiffahrf. Kurze Belehrungen iiber die
Férderungsanstalten des Handels, und zwar Postwesen, Telegraph, Telephon,
Mirkie, Messen, BOrsen, Lagerhduser, Banken; Versicherung im Dienste des
Handels, Auskunftswesen. — EinfluB des Sfaates auf den Handel, namenilich
im Zollwesen. Die fiir den Kauimann allerwichtigsten gewerberechilichen
Vorschriften. Patent-, Marken- und Musferschuiz,

4, Buchhaltung.

Lehrziel: Geiibtheit in der einfachen Buchhaliung und Kenninis der
Grundlagen der doppelten Buchhaltung in ihrer Anwendung auf das kleine
und mitllere Warengeschiit.

Auf stetiges Mitarbeiten aller Schiiler ist besonderes Gewichf zu legen.

2. Klasse.

(Im zweiten Semester 2 Stunden wichentlich.)

Einfiihrung. Wesen und Zwedk der kauiménnischen Buchhaliung,
die einschlédgigen gesefzlichen Bestimmungen. Erkldrung der allgemeinen Be-
griffe und Fachausdriicke der Buchhaltung. Einfache Buchhaltung. Thre
Anwendung im Defailgeschéiisverkehre. Die Verbuchung der Bargeschiite :
Das Kassebuch, die Kassestrazza, der Kassezetfel (selbstregistrierende Kasse);
die Verbuchung der Krediigeschéife, u. zw. Verkaui von Waren im kleinen:
Die Kundensirazza; Wareneinkauf im groBen: Das Hauptbuch und das Ver-
fallbuch; der Vermdgensnachweis: Das Invenfarium im Defailgeschéffe. Aus-
arbeifung eines kurzen Defailgeschéitsplanes. — Die einfache Buchhalfung
in miffleren Warengeschiften: Kassebuch, Journal, Hauptbuch, Inventarium,
Die wichtigsten Hilisbiicher., Der BiicherabschluB bei einfacher Buchhalfung.
Forigeseizie praktische Uebungen und Bearbeifung eines zusammenhéngenden
kurzen Geschiiisplanes der Warenbranche samt AbschluB.

Im zweiten Semesfer 2 Schularbeiten. — Die Buchhalfungsarbeiten
sind gleich in der Schule mdoglichst rein herzustellen und in der Regel nicht
nochmals zuhause abzuschreiben.

3. Klasse.
(2 Sfunden whichentlich.)

Doppelte Buchhaltung: Die Grundséfze der laufenden Verbuchung
nach dieser Methode. Kassebuch, Primanota, Hauptbuch, Saldakonti, Wieder-
holung der Hilisbiicher. Forigeseizte prakfische Uebung der laufenden Ver-
buchung. Erkldrung des Abschlusses nach doppelter Buchhaltung und Ein-
iibung desselben an ganz einfachen Beispielen. Bearbeilung eines zusammen-



hangenden kurzen Geschiitsplanes der Warenbranche samt AbschluB. Der
Geschaftsplan muBl nicht derselbe sein, der nach einfacher Buchhaliung be-
handelt wurde. (In Fortbildungsschulklassen mit Prakiikanfen von Wechsel-
stuben ist bei der Wahl der auszuarbeitenden Auigaben auf die Bediirinisse
dieser Art von Schiilern Bedacht zu nehmen.)

In jedem Semester 2 Schularbeiten. — Fiir die Ausarbeifungen in der
Schule gilt das fiir die 2. Klasse Gesagte.

5. Korrespondenz und Kontorarbeiten,

Lehrziel: Einige Ferfigkeit in der Abfassung von korrekien Briefen
und Konforarbeifen des kleinen und miffleren Warengeschifies.

2. Klasse.

(1 Stunde wichentlich,)

Kontorarbeiten zur ersfen Einfithrung in die Form und Ausdrudks-
weise kaufménnischer Auslertigungen : Noten, Fakturen, Ein- und Verkaufls-
rechnungen, Spesennoten, Liefer- und Gegenscheine, Erlagscheine, Quitiungen,
Frachtbriefe, Zolldeklarationen, das Formelle an den Schrifistiicken des Post-
verkehres und des Scheckverkehres der Postsparkasse, Telegramme. Korre-
spondenz mil fallweiser Ausarbeifung der zu den Briefen gehdrigen Kontor-
arbeiten. Form und Stil der Handelsbriefe im allgemeinen; Briefumschlége,
Postkarien. Behandlung ein- und ausgehender Korrespondenzen. — Briefe
iiber die Besfellung von Waren und die Ausfithrung solcher Auftrdge mit
Riicksichf auf die verschiedenen Arfen des Fakiurenausgleiches. Anzeigen
des Warenempfanges. — Trattenavisbriefe, Remittierung von Wechseln zur
Gutschrift.

In jedem Semester 2 Schularbeiten. Die Briefe und Konforarbeiten
sind von allen Schiilern unfer Ueberwachung des Lehrers gleich in der Schule
funlichst rein herzusfellen und in der Regel nichi nochmals zuhause ab-
zuschreiben.

3. Klasse.
(2 Stunden wchentlich.)

Korrespondenz Wiederholung und Fortsetzung des Briefwechsels
im Warengeschifte, Offerfe. Ein- und Verkauiskommissionen. Widerrufe,
Beanstandigungen. — Weiterfiihrung der Wechselbriele, und zwar Briefe iiber
Akzepfbesorgungen und Inkassi, iiber Profestierungen mangels Annahme und
mangels Zahlung, iiber Domizile. Konfokorrentbriefe. Erkundigungs- und
Auskunitsbriefe. = Mahnbriefe.  Zirkulare. Schuldscheine. Vollmachien.
Stellengesuche. Diensfzeugnisse., (Besteht das Schiilermaferiale ciner Klasse
aus Praktikanten von Wechselstuben, so haben an Sielle der Warenkorres-
pondenz Briefe iiber kommissionsweise Kdufe und Verkdufe von Devisen,
Valuten und Effekten zu treten.)

In jedem Semester 2 Schularbeifen. Hinsichilich der Niederschriften
in der Schule gilt dieselbe Weisung, wie fiir die zweife Klasse.
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6. Geographie und Biirgerkunde.

Lehrziel: Kenntnis der wichtigsten Staaten als Produktions-, Handels-
und Verkehrsgebiete mit besonderer Riicksicht auf Oesterreich-Ungarn. —
Kenninis der Elemente der §sterreichischen Biirgerkunde.

Beim Unferricht ist fortdauernd die Landkarte zu beniifzen.

1. Klasse.
(1 Stunde wichentlich.)

Die zum Verstandnis der Landkarfe unenibehrlichen geographischen
Begriffe. Allgemeine Uebersichf der Erdfeile in horizontaler und vertikaler
Gliederung; die polifische Einteilung der Erde unfer Hervorhebung der be-
deutendsten Handelspléize.

2. Klasse.
(1 Stunde wochentlich.)

Die §sterreichisch-ungarische Monarchie im Ganzen und deren Linder
als Produktions- und Handelsgebiete mit Beschrdnkung auf die charakteristi-
schen Erzeugnisse; die wichtigsfen Eisenbahn- und Dampischiffahrtslinien
der Monarchie. Erkldrung eines Eisenbahnkursbuches.

3. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Die iibrigen europdischen und auBereuropdischen Staaten sami Kolo-
nien und Schufzgebieien; hiebei sind lediglich die im Welthandel hervor-
ragenden Pldize und Artikel zu behandeln. Erkl&rung einer Weliverkehrskarte
mil Riicksicht auf die Postdampfer und Kabéllinien. — Aus der Biirger-
kunde. An eine kurze Wiederholung der politischen Geographie Qesterreich-
Ungarns ist eine leichtiassliche Belehrung iiber die Verfassung, Verwaltung
und Rechfspilege der im Reichsrate vertrefenen Konigreiche und Linder an-
zukniipfen.

7. Schonschreiben.
Lehrziel: Eine geféllige und geldufige Handschrift,

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

FleiBige Einiibung der Kurrenf- und Lafeinschriff. In jedem Semester
3 Probeschriften in der Schule.

2. Klasse.
(1 Stunde wochentlich.)
Die kaufménnische Schrift (Kurrent und Latein) mii Riicksichf aul die
Schnelligkeit im Schreiben. Die Rondschriit.
In jedem Semester 2 Probeschriffen in der Schule.
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b) Nicht obligate Lehrgegenstédnde.

8. ltalienische Sprache.

Lehrziel: Fahigkeif, mil Kunden im Ladenverkehr ein leichtes
Gesprach in italienischer Sprache zu fiilhren und einfache Handelsbriele in
dieser Sprache zu verfassen. Der Unferrichi setzt einige Vorkenninisse in
der zu lehrenden Sprache voraus.

2. Klasse.
(2 Stunden wdchentlich.)

Laut- und Leselehre, Formenlehre und die allerwichfigsien Regeln der
Satzlehre. Miindliche und sdhriffliche Uebungen zum Zwecke der Festigung
des grammatischen Wissens und zur Aneignung eines enisprechenden Wort-
vorrates. Beaniworiung leichter Fragen des Lehrers, welche méglichst an
anschauliche Objekte aus dem Inferessenkreis der Schiiler und an den Lehrstoff
ankniipien.

In jedem Semester 2 Schularbeiten., Dikiafe nach Bedartf.

3. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

W iederholung und Erweiterung der Formen- und Satzlehre. Auisiize,
Lekfiire und Gesprdchsiibungen mit Beriicksichtigung der Geschiitssprache.
Freie Uebersefzung einer Auswahl der im Gegenstande Korrespondenz und
Konlorarbeiten durchgenommenen Briefe und Ausfertigungen.

In dieser Klasse verwendet der Lehrer bei seinen Ansprachen und
‘Erklarungen tunlichst die italienische Sprache. Auch die Schiiler sind nach
Mdglichkeit anzuleifen, in dieser Sprache selbst Fragen zu stellen und Ani-
worfen zu erfeilen, wie sie im Ladenverkehr vorzukommen pflegen.

In jedem Semester 2 Schularbeifen. Korrespondenziibungen nach
Ermessen des Lehrers.

9. Stenographie.

Lehrziel: Fahigkeit 110—120 Silben in der Minute schreiben und

das eigene Stenogramm sicher lesen zu kdnnen.
2. Klasse.
(2 Stunden wibchentlich.)

Wortbildung und Wortkiirzung. Spezielle Uebungen im Schreiben
‘kauiménnischer Fachausdriicke.

In jedem Semesfer 2 Schularbeiten ; sdhriftliche Uebungen nach Bedari.

3. Klasse.
(2 Stunden wdchentlich.)

Wiederholung der Grundsétze der Wortbildung und’ Worlkiirzung., Das
‘Wichtigste iiber die Salzkiirzung. Schnellschriffiibungen. Bei den Dikfaten
ist auch die kauniménnische Korrespondenz zu beriicksichtigen.

In jedem Semesfer 2 Schularbeiten; schriffliche Uebungen nach Bedarf,

10. Maschinschreiben,

Lehrziel: Einige Vertrautheit mif dem Gebrauche von Schreib-
maschinen verschiedener hdufig vorkommender Sysfeme,
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3. Klasse.
(2 Stunden wichentflich.)

Allgemeine Erkldrung der Arbeifsweise der vorhandenen Scdhreib-
maschinen mit Universaltastatur, Einlegen des Papieres, Bewegen des
Wagens, Zeilenschaliung, Normalfingersaiz; Belehrungen iiber die Insfand-
haltung von Schreibmaschinen. Uebungen von héaufig vorkommenden Buch-
stabenverbindungen, Worten und S#fzen. Inferpunkiionszeichen und Ziffern.
Uebungen im Schreiben von Briefumschligen, Geschifisbriefen, Rechnungen
und Scheinen.

Die Schiiler werden partienweise unterwiesen.

11. Warenkunde.

Lehrziel: Kenntnis der Ware einer einzelnen wichfigen Geschiits-
branche nach ihrer Herkunft, Erzeugung und Verwendung. Der Unferricht ist
funlichst auf die Anschauung und allenialls auf eine fachménnische Unfer-
suchung mit einfachsten Mitteln zu griinden.

3. Klasse.
(2 Stunden whchentlich.)

Die Bestimmung des durchzunehmenden Lehrstoffes erfolgt von Fall
zu Fall fiir die befreffende Schule oder Schulklasse.

Als je eine in Beftracht kommende Gruppe sind beispielsweise
anzusehen: Eisen- und Mefallwaren, Spezerei- und Materialwaren, Manufaktur-
(Textil-)Waren, Papier- und Galanteriewaren, Drogen und Chemikalien,
Nahrungs- und GenuBmittel. ““oa

12, Stundeniibersicht.
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