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B. Zweiklassige Handelsschule
fiir Méddchen.

I. Zweck und Aufnahmsbedingungen.

Die zweiklassige Handelsschule fiir Mddchen hat den Zweck,
Médchen eine kaufménnische Fachbildung, die sie zur Fiihrung
der Biicher und Besorgung der Korrespondenz und Konforarbeiten
der Kauileute befdhigt, die Kenntnis der italienischen Sprache
und Korrespondenz, sowie der Stenographie und des Maschin-
schreibens zu vermitteln.

In die I. Klasse werden Schiilerinnen aufgenommen, die der
deutschen Sprache machfig sind und ihrer Volksschulpilicht bereits
Geniige geleistef haben, d. h. mindestens 14 Jahre alt sind.

In die Il Klasse werden nur solche Schiilerinnen aufge-
nommen, die die erste Klasse dieser Anstalt mit gutem Erfolge
absolviert haben.*)

*) Siehe Schlussbemerkung Seite 3.



— {9 —
Il. Lehrplan.

ErlaB des k. k. Ministeriums fiir Kultus und Unterricht vom 12. Mai 1910, Z, 17255,
a) obligate Lehrgegenstinde.

I. Unterrichtssprache.

Lehrziel; Klares Verstdndnis der Mitteilung anderer in der Unier-
richissprache; Fahigkeil, sich miindlich und schriftlich richtig auszudriicken;
Ferfigkeit im ausdrucksvollen Lesen und in der Wiedergabe des Gelesenen.
Bekannischait mit den wichtigsten literarischen Erscheinungen der Unterrichts-
sprache mit besonderer Riicksicht auf die Haupiwerke der bedeutendsten
neueren Auforen.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Wiederholung der Formenlehre; Analyse der Safzglieder des einfachen
Saizes, Interpunkiionsichre und Rechischreibung; die gebrduchlichsten Fremd-
wirter, namentlich die des Geschiftsverkehres; Wiederholung des Wichtigsten
aus der Safzlehre; Safzanalyse. Lekiiire prosaischer und poefischer Lese-
stiicke; korrekfes Lesen und Nacherzdhlen des Gelesenen. Memorieren pas-
sender Lesestiicke.

In jedem Semester 2 Schularbeifen und 3 Hausarbeiten; Dikfate nach
Ermessen des Lehrers.

II. Klasse.
(3 Stunden wischentlich.)

Wiederholung der Formen- und Satzlehre; miindliche und schriffliche
Wiedergabe des Lesesfofies mif eigenen Worfen. Angabe der Haupigedanken
und Dispositionen mustergiiltiger Prosastiicke. Forfgesefzte orthographische
Uebungen. Kurze Mitfeilungen iiber die wichfigsten literarischen Leistungen
in der betreffenden Unterrichissprache unfer Beifiigung der zugehdrigen bio-
graphischen Daten, wobei die Haupiwerke hervorragender neuerer Dichter
besonders zu beriicksichfigen sind. Darauf gestiifzte Hinweise auf das We-
senflichsie aus der Lehre von den Dichiungsarien und aus der Verslehre,
Freie Wiedergabe gelesener poefischer Stiidce; Uebungen im freien Vorfrage.
Die schriftlichen Arbeiten schreifen von der einfachen Reprodukfion bis zum
leichfen, selbst entworfenen Auisatz iiber Themata aus dem Erfahrungskreise

der Schiiler vor.
In jedem Semesfer 3 Schularbeiten und 2 Hausarbeiten; Diktate nach

Ermessen des Lehrers.
2. Kaufminnisches Rechnen.

Lehrziel: Sicherheit in der Ausfiihrung aller fiir den Kaufmann wich-
tigen Berechnungen des Warengeschaffes mit Riidksicht auf das beziigliche
Verfahren der Praxis; F#higkeil, die elemenfaren Rechnungen des Bankver-
kehres nach Wiener Usance durchzufiihren. — Geilbtheit im Kopfrechnen.

I. Klasse.
(Im ersten Szmaster 5 Stunden, im zwziten Samester 3 Stunden wichentlich.)

Griindliche Wiederholung des Rechnens mif unbenannien Dezimalzahlen
und gemeinen Briichen (mif hdchstens zweiziffrigen Zdhlern und Nennern).
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Uebungen im sicheren und raschen Laterieren. Die kaufménnischen Rechnungs-
vorfeile, insoweit sie wirkliche Erleichferungen und Beschleunigungen des
Veriahrens darbieten, insbesondere das abgekiirzte Mulfiplizieren und Divi-
dieren. Wichiige Wahrungs-, MaB- und Gewichtssysieme Europas und Nord-
amerikas unfer ausfiihrlicher Behandlung der Kronenwéhrung und des me-
trischen MaBes; Resolvieren und Reduzieren. Rechnen mit benannfen Zahlen
mit EinschluR der welschen Prakfik. Verhélinis- und SchluBrechnung; Ge-
sellschafts- und Durchschnittsrechnung; Keftensaiz. Prozenfrechnung von,
auf und in 100 mit Anwendung aui die prozenfuellen Zuschldge und Abziige
der kommerziellen Praxis. Zinsrechnung von, auf und in 100 und das
Rechnen mit Zinsnummern. Elemenfe der Warenrechnung; Warenbezugs-
kalkulation. Fortgesetzte Uebungen im Kopfrechnen mit unbenannten und
benannien Zahlen.

Im ersfen Semester 4, im zweiten Semester 3 Schularbeiten; im ersten
Semester zweimal, im zweifen Semesfer einmal wdchentlich kurze Haus-
iibungen, welche nach Tunlichkeif in der Schule zu verbessern sind.

II. Klasse.
(3 Stunden wichentlich.)

Wiederholung der Prozenf- und Zinsenrechnung. Diskonfrechnung
auf den &sterreichischen Bankplédtzen. Elemente der Miinzrechnung, nament-
lich Kurswertberechnung von Miinzen nach Wiener Usance; Zollzahlungs-
rechnungen. Berechnung ausldndischer Banknofen. Das Wesentlichste aus
der Devisenrechnung auf osterreichischen Plédtzen (mit Hinweglassung der Fix-
wechsel auf London); kurze Besprechung der fiir den dsferreichischen Waren-
handel .wichtigsten Kurse auf auswirfigen Plédtzen. Elemente der Effektfen-
Rechnung nach Wiener Usance. Einfachsfe Nefappoints zum Zwecke der
Wiederholung. Berechnung der Konfokorrenie mit gleichbleibendem (ein-
fachen und doppelten) ZinsfuB in Grundziigen. Ausfiihrliche Behandlung der
Warenkalkulation mit EinschluB von Kalkulationen iiberseeischer Beziige. Im
Zusammenhang mit der Kalkulation sind auch die allgemeinen Geschéitsun-
kosten (Regieauslagen) zu besprechen. Wertberechnung und Preisparitéten
der wichtigsfen Welthandelsartikel (Getreide, Mehl, Spirilus, Zucker, Petroleum,
Baumwolle, Kaffee). Uebungen im Kopirechnen bei allen geeigneten Anlédssen.

In jedem Semester 3 Schularbeiten; einmal wdochentlich kurze hédus-
liche Recheniibungen, welche nach Tunlichkeit in der Schule zu verbessern sind.

3. Handels- und Wechselkunde.

Lehrziel: Uebersichiliche Kenninis jener Verhilinisse und Einrichtun-
gen, welche fiir den Handelsverkehr praktische Wichiigkeit besifzen; Ver-
stindnis des Wechselwesens nach seiner fechnischen Seife unfer Absehen
vom eigentlich Juridischen.

In der ersfen Klasse obliegt der Handels- und Wechselkunde haupi-
séchlich die Erkldrung der in den anderen Disziplinen vorauszusefzenden
kommerziellen Begrifie und Sachverhalte, in der zweifen Klasse dagegen
die Ergdnzung des kaufmannischen Unterrichts durch selbsfédndige Behand-
lung von anderweitig nicht erdrterten Verhdlinissen und Einrichfungen des
Handelsverkehres.
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I. Klasse.
(Im ersfen Semester 3 Stunden, im zweiten Semester 1 Stunde wichentlich.)

Einleifung. Wesen, Enfstehung und Nuizen des Handels, seine
Arfen. Die Handelsgegenstinde, der Warenhandel im allgemeinen und
dessen Gebriuche, die Rechnungen im Warenhandel. MaRe und Gewichie,
Geld, Preis, Wahrung, Miinze, Papiergeld. Vorblick auf die Arten der Geld-
iiberfragung zwischen den Kaufleufen. Anfangsgriinde der Wechsel-
lehre, insoweit dieselben fiir den iibrigen Fachunierricht unenfbehrlich
sind, und zwar Begriff und Haupfarten des Wechsels, Merkmale, Wechsel-
stempel, Giro, Annahme, Zahlung. (Die Erkldrungen sind an die Ausarbei-
tung von Wechselbeispielen anzukniipfen.) Kurze Charakteristik der Anwei-
sung und des Bankschedks. Posisparkasse, Spar- und Scheckverkehr,
die Organisation des lefzieren. Die Handeltfreibenden: der Kauimann,
die Firma und das Handelsregisfer, das Handlungspersonal. Das Weseni-
lichste iiber die Handelsgesellschaften und sonstigen Vereinigungen zu han-
delsgeschéiilichen Zwecken, Kurze Belehrungen iiber die Hilisgewerbe
des Handels: Die Téfigkeit des Kommissionidrs, Agenten, Spediteurs,
Frachtfithrers. Uebersicht iiber die Hilismiftel des Handels: Fisen-
bahnen, Schifiahrt, Post (hinsichtlich der Nachrichten- und Giiterbefdrderung),
Telegraph, Telephon. Mirkte, Messen. Lagerhduser. Das Auskunfiswesen,
Die Versicherung im Diensfe des Handels.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentflich.)

Wiederholung der Arfen der Geldiiberfragung zwischen Kaufleuten und
des Scheckverkehres der Postsparkasse. Zollwesen: Das fiir den Waren-
handel Unentbehrliche iiber den &sterreichischen Zolltarif und iiber die Zoll-
dokumente. Geld- und Kredithandel: Geld-, Wechsel- und Effekfen-
handel, Banken und Bankgeschiite, Sparkassen und ihre Geschéfte, Bdrsen
und Borsengeschdite in knappen Umrissen. Aus dem Handelsgeseize
und Konkursrechie: Die allgemeinen gesefzlichen Besfimmungen iiber
den AbschluB und die Erfiillung von Handelsgeschiiten sowie iiber die
Sicherstellungsmitfel bei denselben mit besonderer Beriicksichligung des
IV. Buches des 8sferreichischen Handelsgesefzbuches. Die Handelsgerichts-
barkeit. Das Hauptsichlichste iiber den Konkurs. Aus der Wechsel-
ordnung: Wechselishigkeif; ergéanzende Wiederholung der Erfordernisse des
Wechsels, des Indossaments, der Akzepfation und der Zahlung; Protest, RegreR,
Notfadresse, Infervenfion. Die Domizilierung. Vervielfédlligung von Wechseln.
Eigene Wechsel. Falsche und gefdlschte Wechsel. Abhandenkommen von
Wechseln. Wechselklage, Rekapitulation des iiber Anweisungen und Schecks
Gelernten. Aus der sonstigen einschldgigen Gese(zgebu’ng:
Hauptpunkte aus der Gewerbeordnung (Einteilung der Gewerbe, Bedingungen
des selbstdndigen Gewerbebetriebes, Belahigungsnachweis, gewerbliches Hilis-
personale, Vorsorge fiir die gewerblichen Arbeifer), Freihandel, Monopole.
Pafenf-, Musfer- und Markenschufz. Handels- und Gewerbekammern, Han-
delsgremium, Konsulate.
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4, Korrespondenz und Kontorarbeiten.

Lehrziel: Fertigkeit in der Abfassung von sprachlich, sachlich und
formell richtigen Briefen und Kontorarbeiten des Waren-Geschéfisverkehres.

I. Klasse.
(Im ersten Semester 2 Stunden, im zweiten Semester 4 Stunden wochentlich.)

a) Kontorarbeiten (zur ersten Einfiihrung in die formellen Erfordernisse,
die kaufménnischen Gepilogenheifen und diz Fachausdriicke, welche bei den
schriftlichen Ausferfigungen der kommerziellen Praxis zu beriicksichfigen sind),
Ausfertigung von Notfen, Fakturen, Ein- und Verkaufsrechnungen, Spesennofen,
Liefer- und Gegenscheinen, Erlagscheinen und Quitfungen, Frachtbriefen, Zoll-
deklarationen, Telegrammen ; das Formelle bei Wechseln, Anweisungen und
Schecks, bei den Schriftstiicken des Postverkehres und den Drucksorten des
Scheckverkehres der Postsparkasse.

b) Korrespondenz (mit fallweiser Ausferfligung der zu den Briefen ge-
hérigen Konforarbeiten), Einleifung iiber die Bedeufurg und Abfassungs-
weise der Briefe im Handelsverkehre, Form der Handelsbriefe, Briefumschlage
und Postkarten. Behandlung der ein- und ausgehenden Korrespondenzen im
allgemeinen. Briefe iiber Barsendungen und Barzahlungen. Einfache Korrespon-
denzen im Warenverkehre, namlich Besfellung von Waren und Ausfithrung
eines solchen Auifrages mit Riicksicht auf die verschiedenen Arfen des
Fakturenausgleiches, ferner Empiangsanzeigen iiber Waren. Widerrufe und
Beanstindungen. Leichte Félle aus der Korrespondenz iiber Wechsel, und
zwar Trattenavisbriefe, Remitfierung von Wechseln zur Gutschriit per Veriall,
Briele tiber Akzeptbesorgungen und Inkassi. Kurze Behandlung der Anfragen
iiber Firmen und Auskunitsbriefe. Mahnbriefe.

Im ersten Semesfer 2 Schularbeifen und 2 Hausarbeifen, im zweiten
Semester 4 Schularbeifen und 3 Hausarbeiten. Die Hausarbeiten bestehen
aus Briefen und Konforarbeiten, die die Schiilerin selbst zu konzipieren hat.
Alle Arbeiten sind gleich rein herzusiellen (bei Bedari mit Hilfe stenographi-
scher Nofizen) und in der Regel nicht nochmals zuhause abzuschreiben.

2. Klasse.
(Im ersten Semester 3 Stunden wochentlich.)

Wiederholung der einfachen Warenbriefe, Fakfurenbegleiche durch Ver-
mitilung der Postsparkasse. Offerte des Verké&uiers, Anfragen des K&ufers,
Ein- und Verkauiskommissionen in Waren. Die wichfigsten Briefe und Kontor-
arbeiten iiber Speditionen. Fortsefzung der Wechselkorrespondenz, nédmlich
Remittierung von Wedchseln zur Diskonfierung, Briefe in Domizilangelegen-
heifen und iiber nofleidende Wechsel. Einfachste Briefe aus dem Bankver-
kehr, und zwar kommissionsweise Kaufe und Verkdufe von Valufen, Devisen
und Effekien. Ueberweisungen. Kontokorrenibriefe. Empiehlungs- und Kredit-
briefe. Zirkulare. Stellengesuche. Diensfzeugnisse.

In den letzten vier Wochen des zweiten Semesfers ist (innerhalb der
Stunden des Uebungskontors) eine zusammenfassende Wiederholung des Lehr-
stoffes der Korrespondenz und der Konforarbeifen (sowie der Buchhaliung)
zu veranstalten, welche Gelegenheit auch fiir die Festsfellung der SchluB-
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klassifikation schwécherer Schiilerinnen aus diesem Gegenstande zu beniitzen
sein wird.
Im ersten Semesier 2 Schularbeifen und 2 Hausarbeiten.

5. Buchhaltupa.

Lehrziel: Kenninis der Theorie und Geiibtheit in der praklischen
Anwendung der kaufménnischen Buchhaltung im Warengeschéiie,

1. Klasse.
(Im ersten Semester 2 Stunden, im zweifen Semesfer 4 Stunden wdchentlich.)

Einfiihrung: Wesen, Zweck und Methode der kaufménnischen Buch-
haltung iiberhaupt. Gesefzliche Bestimmungen iiber die kaufménnische Buch-
haltung und die Stempelpilicht der Handelsbiicher. Erkldrung der wichtigsten
allgemeinen Begriffe und Fachausdriicke der kaufm#nnischen Buchhaltung.
Einfache Buchhaltung: Die Grunds#ize der einfachen Buchhalfung und
die nach dieser Methode verwendeten Grundbiicher (Kassebuch, Journal,
Hauptbuch, Inventarium). Die Kassestrazza und die Kundensfrazza. Die
Hilfsbiicher der einfachen Buchhaliung. Der BiicherabschluB nach dieser
Methode. Fortgeseizte prakfische Uebungen im Verbuchen von verschiedenen
Geschéftsvorféllen kommerzieller, gewerblicher und industrieller Betriebe.
Verbuchung eines einmonatlichen Geschéftsganges (méBigen Umianges) einer
Einzelunternehmung der Warenbranche in allen Grund- und Hilisbiichern.
Die buchhalterische Arbeit im Detailgeschéfte, erlduferf an einem aus-
zuarbeifenden Beispiel. Doppelte Buchhalfung: Die Grundsédfze der
doppelten Buchhaltung und die nach dieser Methode verwendeten Grund-
biicher (Hauptbuch, Kassebuch, Primanofa, Invenfarium). Prakfische Aus-
arbeifung von Einfragungen in diese Biicher nach doppelter Methode.

Im ersten Semester 2 Schularbeiten, im zweiten Semester 4 Schul-
arbeiten ; hausliche Uebungen nach Ermessen des Lehrers. Die in der Schule
gleich rein herzustellenden Ausarbeitungen sind in der Regel nichi nochmals
zuhause abzuschreiben.

2. Klasse.
(Im ersten Semester 4 Stunden wichentlich.)

Doppelie Buchhalfung, Forisetzung: Erweiternde Wiederholung
der Lehre von den Konten der doppelten Buchhaltung und der Regeln fiir
die Einfragung in die Biicher dieser Methode. Das Sammeljournal. Theorie
des Biicherabschlusses und Vorlrages nach doppelter Methode. Erklarung
des Begriffes Bilanz. Forigeseizte praktische Uebungen im Verbuchen, Ab-
schlieBen und Vortragen an Hand einfacher und ganz kurzer Aufgaben aus
dem Warengeschéife, dem gewerblichen und industriellen Befriebe und dem
Bankverkehre. Erklarung und Ausarbeitung des amerikanischen Hauptbuches.
Wichtige Grundséfze der Fabriksbuchhaliung, Besonderheiten des Abschlusses
bei einer offenen Handelsgesellschaft,

In den lefzien vier Wochen des zweiten Semesters ist (innerhalb der
Stunden des Uebungskontors) eine zusammenfassende Wiederholung und
Priifung des gesamten Lehrstoiies der Buchhaliung (sowie der Korrespondenz
und der Kontorarbeifen) zu veranstalten, welche Gelegenheit auch fiir die
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Feststellung der SchluBklassifikation schwécherer Schiilerinnen aus diesem
Gegenstande zu beniifzen sein wird.

Im ersten Semesfer 4 Schularbeiten; héusliche Uebungen nach Er-
messen des Lehrers unfer tunlichster Vermeidung mechanischer Abschriiten.

6. Uebungskontor.

Lehrziel: Verstehen des Ineinandergreifens der geschiitlichen Funk-
fionen und zusammenfassendes Wiederholen des Wichifigsien aus dem Lehr-
stoffe samtlicher Handelsidcher. Nach Mdéglichkeit sind die Schiilerinnen auch
mit den Konforeinrichfungen fiir den manipulativen Diensi verirauf zu machen.

Beim Betriebe des Uebungskontors jst fiir stefe Beschéaitigung aller
Schiilerinnen Sorge zu fragen.

2. Klasse.
(Im zweiten Semester 7 Stunden wochentlich.)

Vollstandige Ausarbeifung eines oder mehrerer Geschifispldne aus
dem Waren-Engros- und Detfailgeschéit hinsichtlich der durch jeden Vorfall
bedingfen Kontorarbeifen, Korrespondenzen und Buchungen. An richtiger
Stelle sind auch die erforderlichen Berechnungen sowie Erlduterungen der
handelstechnischen, beziehungsweise rechilichen Seite des betreffenden Ge-
schéftsvorialles einzuschalten. Unfer den zu bearbeifenden Voridllen haben
auch Kommissions- und Spedifionsgeschifte sowie sehr einfache Bank-
geschéfte Platz zu finden.

Die Ausarbeitungen Im Uebungskonfor sind vier Wochen vor Beendi-
gung des zweilen Semesters zum Abschlusse zu bringen, damif die Stunden
zur Vornahme von Wiederholungen verfiigbar werden.

Im zweifen Semester 2 Schularbeifen mit je zweistiindiger Arbeitszeit.

Héusliche Prdparationen fiir die in der folgenden Stunde zu bearbeitenden
Geschaéitsvortille,

7. Geographie und Burgerkunde.

Lehrziel: Auf die allgemeine Geographie sich aufbauende Kenninis
der einzelnen Stfaafen als Produkfions- und Handelsgebiete in ihrer Stellung
im Weltverkehre unfer besonderer Beriicksichtigung der 8sferieichisch-ungari-
schen Monarchie. Verstdndnis der Landkarfe, die dem Unterrichfe fortdauernd
zugrunde zu liegen hat. Elemente der dsterreichischen Biirgerkunde,

1. Klasse.
(2 Stunden wochentlich.)

Das fiir das Kartenlesen Wichtigste aus der mathematischen Geographie;
Grundziige der physikalischen Geographie mit Hervorhebung jener Umsténde,
welche fiir die Produktion und den Verkehr von besonderer Bedeutung sind.

Eingehende Behandlung der &sterreichisch-ungarischen Monarchie, die
polifische Einteilung ihres Staatsgebiefes, spezielle Behandlung der Boden-
gestalt und Bewdsserung, des Klimas und der Bevilkerungsverhilinisse, der
landwirtschaiflichen und monfanistischen Produktfion, der Indusirie : Verkehrs-
verhélinisse Oesterreich-Ungarns, insbesondere der wichtigsien Bahnneize
und Schiffahrislinien. Erklarung der Spezialkarte des heimaflichen Gebiefes.
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Das Deufsche Reich (samt seinen Kolonien) und die Schweiz unter
Beschridnkung auf die wichfigsten allgemeinen geographischen Verhilinisse
und die fiir den Welthandel bedeutenden, bezichungsweise charakteristischen
Produkfe.

2. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Die iibrigen Staaten Europas mif ihren Kolonien und die selbstdndigen
auBereuropdischen Staaten in kurzer allgemeiner und handelsgeographischer
Behandlung. Erlduterung eines Eisenbahnkursbuches. Die wichligsten inter-
kontinenialen Verkehrsmittel und Verkehrsansialten (Posidampierlinien, Kabel,
Weltpost). Kurze Wiederholung der polifischen Geographie Osferreich-Ungarns.

Daran anschlieBend: Aus der Biirgerkunde: Das fiir das prakiische
Leben Wichfigste aus der Verfassung, Verwallung und Rechispflege der im
Reichsrate verfrefenen Konigreiche und Lander, das staalsrechiliche Verhélinis
zu Ungarn. Allgemeine Rechie der Sfaatsbiirger. (Der hauptsédchlichsie Inhali
der fiir den Kaufmann unmittelbar wichfigen kommerziellen und gewerblichen
Gesefzgebung wird in der Handels- und Wechselkunde durchgenommen.)

8. Stenographie.

Lehrziel: Fahigkeif, 110—125 Silben in der Minufe schreiben und
das cigene Sfenogramm sicher lesen zu kénnen. Dem Unferrichfe ist das
System Gabelsberger zugrunde zu legen.

1. Klasse.
(2 Stunden wischentlich.)
Wortbildung und Wortkiirzung. Spezielle Uebungen im Schreiben kauf-
méannischer Fachausdriicke.
In jedem Semester 2 Schularbeiten; schriftliche Uebungen nach Bedarf.

2. Klasse.
(2 Stunden wichenflich.)
Satzkiirzungen und Schnellschriifiibungen. Bei den Uebungen ist auch
die kaufménnische Korrespondenz zu beriicksichiigen.
In jedem Semester 2 Schularbeifen; schriftliche Uebungen nach Bedari,
Anmerkung: An Schulen mif obligatem Unferricht in der zweiten
Landesprache konnen in der zweiten Klasse nach MaRBgabe der verfiigbaren

Zeildauch die Elemente der Stenographie in der lefzteren Sprache gelehrt
werden.

9. Kalligraphie.
Lehrziel: Heranbildung einer gefdlligen und geldufigen Handschriit.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)
Griindliche Uebung im Kurrent-, Latein- und Rondschreiben in ver-
schiedenen GroRen.
In jedem Semester 3 Probeschriften in der Schule; héusliche Probe-
schriffen nach Ermessen des Lehrers.
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2. Klasse.
(1 Stunde wdchentlich.)

Das kauiménnische Schreiben mit Riicksicht auf die Methode im Schnell-
schreiben, Kauiménnische Signaturen.

In jedem Semester 2 Probeschriften in der Schule; héusliche Probe-
schriften nach Ermessen des Lehrers.

10, Itallenische Sprache.

Lehrziel: Ausreichende Kenninis der Formen- und Satzlehre; Ver-
standnis leichterer Texle; einige Geiibtheit im miindlichen Ausdrucke.

Als Ausgangspunki des Grammatik- und Konversationsunterrichts hat
die Lektiire zu dienen.

1. Klasse.
(4 Stunden wichentlich.)

Laut- und Leselehre. Formenlehre und die allerwichiigsten Regeln
der Satzlehre. Miindliche und sdhriftliche Uebungen zum Zwedke der Festigung
des grammafischen Wissens und zur Aneignung eines entsprechenden Wort-
vorrates. Beantworfung leichfer Fragen des Lehrers, welche an anschauliche
Objekfe und an' den Lesesfoff ankniipfen.

Im zweiten Semester beginnt der Lehrer, sich bei den gew&hnlichsten
Anreden an die Schiilerinnen der ifalienischen Sprache zu bedienen.

In jedem Semester 3 Schularbeiten und 3 Hausarbelfen; Diktate nach
Ermessen des Lehrers. -

2. Klasse.
(4 Stunden wéchentlich.)

Wiederholung und Erweiferung der Formenlehre, namentlich der un-
regelmiBigen Flexion. Ergénzung der Griindziige der Safzlehre. Forigesefzte
miindliche und schriftliche Uebungen. Lektiire, Uebersefzung und Erkldrung
groBerer Lesestiicke, welche auch funlichst als Grundlage fiir Gesprachs-
iibungen heranzuziehen sind. Bei passenden Anldssen kurze Uebersetzungen
aus der Unterrichissprache in die ifalienische Sprache. Ergdnzung des
Wortvorrates unfer Verwertung von Wandbildern und mit Riicksichtnahme
auf die Besonderheifen der Geschditssprache. Fragesiellungen durch die
Schiilerinnen und Versuche im zusammenhéngenden Beschreiben und Erzéhlen
in der ifalienischen Sprache.

In der zweiten Klasse wird der Haupfteil der Erkldrungen und Be-
sprechungen in der zu unterrichtenden Sprache dargebofen.

In jedem Semester 2 Schularbeifen und 2 Hausarbeiten; Korrespondenz-
iibungen und Dikfate nach Ermessen des Lehrers.

10 a. ltalienische Korrespondenz.

Lehrziel: Fihigkeit, in der italienischen Sprache die gew®hnlichsten
Briefe und Kontorarbeiten des Warengeschifies abzuiassen.

.

2. Klasse.
(1 Stunde wéchentlich.)
Vermittlung eines angemessenen Phrasenschatzes fiir die leichteren
Briefe und kontoristischen Ausierfigungen des Warengeschiltes; ausgewdhlie
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Briefe aus dem mit dem Warenhandel zusammenhingenden Bankverkehr,
Bei den Erlduferungen und Uebungen ist funlichsi die Reiheniolge der Brief-
gatfungen, wie sie der Korrespondenzunterricht in der Unterrichtssprache
beobachief, einzuhalien. An Stelle der Uebersetzungen ist mdglichst bald zur
selbsténdigen Abfassung der Briefe in der ifalienischen Sprache auf Grund
vorausgegebener Gesdidftsvorfille iiberzugehen.

In jedem Semester 2 Schularbeiten und 1 Hausarbeil. Forlgesetzte
schriftliche Uebungen in der Schule,

b) Nicht obligate Lehrgegenstdnde,

11, Maschinschreiben,

Lehrziel: Vertrautheit mit dem Gebrauche von Schreibmaschinen
verschiedener Systeme.

2. Klasse.
(2 Stunden widchentlich.)

Allgemeine Erkldrung der Arbeifsweise der vorhandenen Schreibma-
schinen mit Universaltastatur. Korperhaliung beim Maschinschreiben, Ein-
legen des Papieres, Bewegen des Wagens nach links und rechts unter gleich-
zeitiger Zeilenschaliung; Normalfingersatz. Tasfenanschlag. Uebungen vyon
Verbindungen der in der Unferrichtssprache am héufigsten vorkommenden
Buchstaben. Wort- und Satzbildung. Schreiben von groBen Anfangsbuch-
staben (direkt oder mit Umschaltung). Inferpunktionszeichen und Ziffern,
Das Unterstreichen von Wéortern und Sdizen. Einleilungs- und SchluBphrasen
der Geschiitsbriele. Uebungen im Schreiben von Briefumschldgen, Geschafts-
briefen und Rechnungen (lefztere unter Beniifzung des etwa vorhandenen
Tabulalors). Schreiben nach Dikfat und auf Grund von Stenogrammen,

Die Schiilerinnen werden parfienweise unferwiesen.

12. Gesang.

Lehrziel: Wedkung des Tonsinnes; Forderung der Gemiitsbildung
der Schiilerinnen durch Pflege der Musik im geselligen Kreise.

I. und 2. Klasse.
(1 Stunde wichentlich in jeder Klasse.)

Gehériibungen; musikalische Schreib- und Leseiibungen auf Grund
des Nofensystems; Sfimmbildungs- und Treffiibungen, soweit es die Gesang-
fdhigkeit der Schiilerinnen gesfatiel; Bildung des rhythmischen Gefiihles,
Uebungen im mehrstimmigen Chorgesang. Einzelne gufe Volkslieder (nament-
lich auch patriotische) sind dem Gedédchinisse einzuverleiben,



13, Stundeniibersicht
zum Lehrplane fiir die zweiklassige Mddchen-Handelsschule.

Lehrgegenstdnde

—
OO~ AEWN—

a) obligate:

. Unferrichtssprache

. Kaufménnisches Rechnen .

. Handels- und Wechselkunde .

. Korrespondenz und Kontorarbeifen
. Buchhaltung . 5 &

. Uebungskontor . . . . .

. Geographie und Biirgerkunde

. Stenographie "

. Kalligraphie .

. Italienische Sprache .

10a. " Korrespondenz

11.
12,

b) nicht obligate:

Maschinschreiben .
Gesang

2. Klasse 1. Klasse
—
2 3 '
51.5m. 31IL.Sm | 3
3 ; 1 2
2 , 4 3. 1. Sem.
2 ., 4 , | 41
| —_ ZH:
| 2 2
2 2
2 |1
4 |4 {
— 1
; 24 25
| — 2
1 1
|
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