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A. Zweiklassige Handelsschule samt
Vorbereifungsklasse fiir Knaben.

1. Zweck und Aufnahmsﬁedingungen.

Die zweiklassige Handelsschule fiir Knaben hat den Zwedk,
eine mdglichst rasche und praktische Ausbildung von Hilfskriiten
des Handelsstandes im engeren Sinne zu vermitteln. Mit ihr steht
eine Vorbereifungsklasse in Verbindung, in welche Schiiler ein-
freten kénnen, die das 13. Lebensjahr vollendet haben und daher
noch im volksschulpflichtigen Alfer stehen. Solche Schiiler sind
im Grunde des § 23 des Reichsvolksschulgeseizes von der Ver-
pilichfung, die Oifentliche Volksschule zu besuchen, entbunden,

In die erste Klasse der zweiklassigen Handelsschule werden
Schiiler aufgenommen, die mindestens 14 ]ahre alt sind und ent-
weder a) die Vorbereitungsklasse dieser Abfeilung der Anstalt
oder einer anderen &hnlich organisierten Handelsschule mit gufem
Erfolge, d. i. mit erster Fortgangsklasse, absolviert haben, oder
b) durch eine Priifung im Lesen, Schreiben, Rechnen, in den
naturkundlichen Féachern und in Geographie den Nachweis er-
bringen, daB sie eine dem Lehrziele der Vorbereitungsklasse
entsprechende Vorbildung besitzen.

In die zweite Klasse der zweiklassigen Handelsschule
werden Schiiler auigenommen, die die erste Klasse dieser Ab-
teilung der Anstalt oder einer dhnlich organisierten Handelsschule
mit gutem Erfolge absolviert haben.

Das Zeugnis iiber die vollstandige Absolvierung der zwei-
klassigen Offentlichen Knaben- oder Midchen-Handelsschule in
Bozen ersetzt auf Grund des § 13a des Gesetzes vom 5. Februar
1907, R.G.BL Nr. 26 und der Ministerialverordnung vom 13. August
1907, R.G.BL. Nr. 198 den Nachweis der ordnungsmiBigen Be-
endigung des Lehrverhiltnisses in einem Handelsgewerbe.
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II. Lehrplan.

ErlaB des k. k. Ministeriums fiir Kultus und Unterricht vom 17. Miirz 1910, Z, 17255.

a) Obligate Lehrgegenstdnde.
1. Religionslehre.
Vorbereitungsklasse.
(2 Stunden wischentlich.)
Der Lehrstoif fiir diesen Gegenstand wird in gleicher Weise wie in

derVolksschule gemal § 5 des Reichsvolksschulgeseizes von den betreffenden
Kirchenbehdrden festgestellt.

2. Unterrichtssprache.

Lehrziel: Klares Verstdandnis der Mitteilung anderer in der Unterrichts-
sprache; Féhigkeif, sich miindlich und schrifilich richtig auszudriicken; Ferfig-
keit im ausdrucksvollen Lesen und in der Wiedergabe des Gelesenen. Bekannt-
schaft mit den wichtigsten literarischen Erscheinungen der Unterrichtssprache mit
besonderer Riicksicht auf die Haupiwerke der bedeufendsten neuen Autoren,

Vorbereifungsklasse.
(5 Stunden wichentlich.)

Gel#ufiges und sinnrichtiges Lesen, Wort- und Sacherkldrung. Miindliche
dialektireie Wiedergabe des Gelesenen; orthographische Uebungen mit beson-
derer Beachtung gleich und &hnlich lautender Worter. Der erweiterte einfache
Satz, Unterscheidung des einfachen vom mehriachen Saize ; sdmiliche Redeteile,
Uebungen in der Wortbildung. Schriftliche Wiedergabe gehorter Erzéhlungen
und kurzer Beschreibungen; Abiassung einfacher Privatbriefe auf Grund von
Disposifionen. Memorieren passender Lesestiicke.

In jedem Semester 4 Schularbeifen und 4 Hausarbeiten; Diktate nach
Ermessen des Lehrers.

1. Klasse.
(4 Stunden wichentlich.)

Wiederholung der Formenlehre; Analyse der Satzglieder des einfachen
Safzes, Inferpunkfionslehre und Rechischreibung; die gebrduchlichsten Fremd-
wirter, namentlich die des Geschéftsverkehres; der zusammengeseizie und
zusammengezogene Satz; Safzanalyse. Lekfiire prosaischer und poefischer
Lesestiicke ; korrekfes Lesen und Nacherzdhlen des Gelesenen. Memorieren
passender Lesesiiicke.

In jedem Semesfer 3 Schularbeiten und 3 Hausarbeiten; Dikfate nach
Ermessen des Lehrers.

2. Klasse.
(3 Stunden wichentlich.)

Wiederhiolung der Formen- und Satzlehre ; miindliche und schriftliche
Wiedergabe des Lesesfoffes mif eigenen Worfen. Angabe der Haupigedanken
und Dispositionen mustergiiltiger Prosastiicke. Forigesefzte orthographische
Uebungen. Kurze Mitteilungen {iber die wichfigsten liferarischen Leistungen
in der betreffenden Unferrichissprache unfer Beifiigung der zugehdrigen bio-
graphischen Dafen, wobei die Hauptwerke hervorragender neuerer Dichier
besonders zu beriicksichtigen sind. Darauf gestiitzte Hinweise auf das Wesent.
lichste aus der Lehre von den Dichtungsarten und aus der Verslehre. Freie
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Wiedergabe gelesener poefischer Stiicke; Uebungen im freien Vorfrage. Die
schriftlichen  Arbeiten schreifen von der einfachen Reprodukfion bis zum
leichten, selbst eniworfenen Aufsatz iiber Themata aus dem Erfahrungskreise
der Schiiler vor.

In jedem Semester 3 Schularbeifen und 2 Hausarbeiten; Diktate nach
Ermessen des Lehrers.

3. Kaufmiannisches Rechnen.

Lehrziel: Sicherheit in der Ausfithrung aller tiir den Kauimann
wichtigen Berechnungen des Warengeschiftes mil Riicksicht auf das beziig-
liche Veriahren der Praxis; Fihigkeif, die elementaren Rechnungen des Bank-
verkehres nach Wiener Usance durchzufiihren. — Geiibtheit im Kopirechnen.

Vorbereitungsklasse,
(5 Stunden wichentlich.)

Erklirung des dekadischen Zahlensystems. Die vier Grundrechnungs-
arfen in unbenannien ganzen Zahlen und Dezimalzahlen; besondere Uebungen
im Laferieren. Die gemeinen Briiche. Rechnen mif unbenannten gemeinen
Briichen (mil ein-, hdchstens zweiziffrigen Zéhlern und Nennern). Die Geld-
einheiten OQesferreich - Ungarns, des Deutschen Reiches, Frankreichs, GroB-
britanniens, Italiens und RuBlands; die Einfeilungen des mefrischen MaBes,
des englischen und russischen Handelsgewichtes; Resolvieren und Reduzieren.
Die vier Grundrechnungsarfen in benannien Zahlen. FleiBige Uebung des
Kopirechnens bei jeder passenden Gelegenheit.

In jedem Semester 4 Schularbeifen; zweimal wdchenilich kurze
hiusliche Recheniibungen, welche nach Tunlichkeit in der Schule zu ver-
bessern sind.

1. Klasse.
(Im ersten Semester 5 Stunden, im zweiten Semester 3 Stunden wichenflich.)

Griindliche Wiederholung des Rechnens mit unbenannfen Dezimalzahlen
und gemeinen Briichen (mitf hdchstens zweiziifrigen Z&hlern und Nennern).
Uebungen im sicheren und raschen Laterieren. Die kaufménnischen Rechnungs-
vorfeile, insoweit sie wirkliche Erleichterungen und Beschleunigungen des
Verfahrens darbieten, insbesondere das abgekiirzie Mulfiplizieren und Divi-
dieren. Wichtige Wihrungs-, MaB- und Gewichtssysteme Europas und Nord-
amerikas unfer ausfiihrlicher Behandlung der Kronenwédhrung und des
metrischen MaBes; Resolvieren und Reduzieren. Rechnen mit benannfen
Zahlen mit EinschluB der welschen Praktik. Verhélinis- und SchluBrechnung;
Gesellschaits- und Durchschnifisrechnung; - Keltensatz. Prozenfrechnung von,
auf und in 100 mit Anwendung auf die prozentuellen Zuschldge und Abziige
der kommerziellen Praxis. Zinsrechnung von, auf und in 100 und das Rechnen
mit Zinsnummern. Elemente der Warenrechnung; einfache Warenbezugs-
kalkulation. Fortgesetzle Uebungen im Kopirechnen mit unbenannfen und
benannten Zahlen.

Im ersten Semester 4, im zweilen Semester 3 Schularbeiten; im ersfen
Semester zweimal, im zweiten Semesier einmal wdchentlich kurze Haus-
iibungen, welche nach Tunlichkeif in der Schule zu verbessern sind.
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2. Klasse.

# (4 Stunden wichentlich.)

Wiederholung der Prozenf- und Zinsrechnung. Das Hauptsédchlichste
aus der Terminrechnung. Wichfigste Aufgaben aus der dekursiven Zinses-
zinsenrechnung ohne Anwendung algebraischer Formeln. Diskonfrechnung
auf den Gsterreichischen Bankplédizen. Elemente der Miinzrechnung, nament-
lich Kurswertberechnung von Miinzen nach Wiener Usance; Zollzahlungs-
rechnungen. Berechnung ausldndischer Banknofen. Das Wesentlichsfe aus
der Devisenrechnung auf dsterreichischen Platzen (mif Hinweglassung der
Fixwechsel aui London); kurze Besprechung der fiir den Osferreichischen
Warenhandel wichfigsten Kurse auf auswirligen Pléatzen. Elemenfe der
Effekten-Rechnung nach Wiener Usance. Einfachste Nefappoinis zum Zwecke
der Wiederholung. Berechnung der Kontokorrente mit gleichbleibendem (ein-
fachen und doppelten) ZinsfuB. Ausfiihrliche Behandlung der Warenkalkulation
mit EinschluB von Kalkulationen iiberseeischer Beziige. [m Zusammenhang
mit der Kalkulation sind auch die allgemeinen Geschéftsunkosten (Regieaus-
lagen) zu besprechen. Werfberechnung und Preisparitdfen der wichfigsfen
Welthandelsartikel (Gefreide, Mehl, Spirifus, Zucker, Petroleum, Baumwolle,
Kafiee). Uebungen im Kopirechnen bei alten geeigneten Anldssen.

In jedem Semester 4 Schularbeiten; zweimal wdchentlich kurze héus-
liche Recheniibungen, welche nach Tunlichkeif in der Schule zu verbessern sind.

4, Geometrische Formenlehre.

Lehrziel: Auf Anschauung gegriindete Kenninis der wichtigsten
geometrischen Gebilde mit Riicksicht aui die Bediirinisse des Handels und
Gewerbes; F#higkeit, Umiang und Inhalt dieser Gebilde zu berechnen.
(Beweise von Lehrsdizen sind nicht in algebraischer Form darzubiefen.)

Vorbereitungsklasse.
(2 Stunden wbdchentlich.)

Grundbegriffe der Geometfrie. Anschauliche Erkldrung der elementaren
Kérperformen, Erlduterung der wichtigsten ebenen geometrischen Gebilde
und ihrer charakferistischen Merkmale auf dem Wege der Anschauung. Kon-
gruenz der Dreiecke und wichtige, darauf beruhende Lehrsdtze. Das Viereck.
Der Kreis. Fldchenberechnung. Grundlehren der Stereomeirie. Oberildche
und Rauminhalf des Prismas, der Pyramide, des Zylinders, des Kegels und
der Kugel. Beispiele von Gewichisbestimmungen von Gegenstinden des
Handels mit Hilie des Kubikinhaltes und des spezifischen Gewichtes.

In jedem Semester 2 Schularbeiten, &ftere Hausiibungen nach Ermessen
des Lehrers.

5. handels- und Wechselkunde.

Lehrziel: Ubersichiliche Kenntnis jener Verhdlinisse und Einrichtungen,
welche fiir den Handelsverkehr prakfische Wichtigkeit besifzen: Versténdnis
des Wechselwesens nach seiner technischen Seife unfer Absehen vom eigent.
lich Juridischen,
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In der 1. Klasse obliegt der Handels- und Wechselkunde haupiséchlich
die Erkldrung der in den anderen Disziplinen vorauszusefzenden kornmer-
ziellen Begriffe und Sachverhalte, in der 2. Klasse dagegen die Ergéinzung
des kaufménnischen Unferrichts durch selbstindige Behandlung von ander-
weitig nicht erdrierfen Verhdiinissen und Einrichfungen des Handelsverkehres.

1. Klasse.
(Im ersten Semesfer 4 Stunden, im zweiten Semester 2 Stunden wichentlich.)

Einlei fung. Wesen, Entstehung und Nufzen des Handels, seine
Arten. Die Handelsgegenstinde, der Warenhandel im allgemeinen und dessen
Gebréuche, die Rechnungen im Warenhandel. MaBe und Gewichte, Geld,
Preis, Wihrung, Miinze, Papiergeld. Vorblick auf die Arten der Geldiiber-
fragung zwischen den Kaufleuten. Anfangsgriinde der Wechsellehre,
insoweit dieselben fiir den iibrigen Fachunterrichf unentbehrlich sind, und
zwar Begriff und Hauptarten des Wechsels, Merkmale, Wechselstempel, Giro,
Annahme, Zahlung. (Die Erkldrungen sind an die Ausarbeifung von Wechsel-
beispielen anzukniipfen.) Kurze Charakieristik der Anweisung und des Bank-
schecks. Posfsparkasse, Spar- und Scheckverkehr, die Organisation des
letzteren. Die Handelfreibenden: der Kauimann, die Firma und das
Handelsregister, das Handlungspersonal. Das Wesentlichste iiber die Handels-
gesellschaifen und sonsfigen Vereinigungen zu handelsgeschaitlichen Zwecken.
Hilisgewerbe des Handels: Die Tafigkeit des Kommissiondrs, Agenten,
Spedifeurs, Frachtfiihrers. Hilfsmittel des Handels: Eisenbahnen,
Schiffahrt, Post (hinsichtlich der Nachrichfen- und Giiterbefdrderung), Telegraph,
Telephon. Markte, Messen. Lagerhduser. Das Auskunfiswesen. Die Ver-
sicherung im Dienste des Handels.

2. Klasse.
(3 Stunden wochentlich,)

Wiederholung der Arfen der Geldiiberiragung zwischen Kaufleuten,
des Sckeckverkehres der Postsparkasse und des Wichiigsien iiber die Hilis-
gewerbe und Hilfsmitiel des Handels. Zollwesen: Das liir den Waren-
handel Unentbehrliche iiber den &sterreichischen Zollfarit und iiber die Zoll-
dokumente. Geld- und Kredithandel: Geld-, Wechsel- und Effekien-
handel, Banken und Bankgeschiite, Sparkassen und ihre Geschiife, Bérsen
und Borsengeschiite in knappen Umrissen. Aus dem Handelsgeselze
und Konkursrechife: Die allgemeinen gesefzlichen Bestimmungen iiber
den Abschluss und die Erfiillung von Handelsgeschafien sowie iiber die
Sicherstellungsmitfel bei denselben mit besonderer Beriicksichtigung des
IV. Buches des Osferreichischen Handelsgesefzbuches. Die Handelsgerichis-
barkeif. Das Hauptsdchlichste iiber den Konkurs. Aus der Wechsel-
ordnung: Wechselidhigkeit; ergénzende Wiederholung der Erfordernisse des
Wechsels, des Indossaments, der Akzepfation und der Zahlung; Protest, RegreR,
Notadresse, Infervention. Die Domizilierung. Vervielfédltigung von Wechseln.
Eigene Wechsel. Falsche und gefdlschfe Wechsel. Abhandenkommen von
Wechseln. Wechselklage. Besonderheif der ungarischen Wechselordnung. Er-
weiternde Rekapitulation des fiber Anweisungen und Schecks Gelernfen. (Die
fiir den Kaufmann belangvollen Normen aus der gewerblichen Gesetz-
gebung sind dem Lehrstoffe der Biirgerkunde einverleibi.)
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6. Korrespondenz urd Kontorarbelten,

Lehrziel: Fertigkeit in der Abfassung von sprachlich, sachlich und
formell richfigen Briefen und Konforarbeiten des Waren-Geschaltsverkehres.

1. Klasse.

(Im ersten Semester 2 Stunden, im zweiten Semester 4 Stunden wichentlich.)

a) Kontorarbeifen (zur ersten Einfithrung in die formellen Erfordernisse,
die kaufmannischen Gepilogenheifen und die Fachausdriicke, welche bei den
schrifflichen Ausferfigungen der kommerziellen Praxis zu beriicksichtigen sind),
Ausferfigung von Nofen, Fakturen, Ein- und Verkaufsrechnungen, Spesen-
noten, Liefer- und Gegenscheinen, Erlagszheinen und Quiftungen, Frachtbriefen,
Zolldeklarationen, Telegrammen; das Formelle bei Wechseln, Anweisungen
und Schecks, bei den Schriftstiicken des Postverkehres und den Drucksorten
des Scheckverkehres der Posfsparkasse.

b) Korrespondenz (mit fallweiser Ausfertigung der zu den Briefen ge-
hérigen Konforarbeiten), Einleifung i{iber die Bedeutung und Abfassungs-
weise der Briefe im Handelsverkehre. Form der Handelsbriefe, Briefumschlége
und Postkarfen. Behandlung der ein- und ausgehenden Korrespondenzen im
allgemeinen. Briefe iiber Barsendungen und Barzahlungen. Einfache Korrespon-
denzen im Warenverkehre, nidmlich Besfellung von Waren und Ausfiihrung
eines solchen Auffrages mit Riicksichi auf die verschiedenen Arten des
Fakturenausgleiches, ferner Empfangsanzeigen iiber Waren. Widerrufe und
Beanstdndungen. Leichte Félle aus der Korrespondenz iiber Wechsel, und
zwar Traftenavisbriefe, Remitfierung von Wechseln zur Guischriit per Verfall-
Briefe iiber Akzepisbesorgungen und Inkassi. Kurze Behandlung der Aniragen
fiber Firmen und Auskuniisbriefe. Mahnbriefe.

Im ersten Semesfer 2 Schularbeiten und 2 Hausarbeiten, im zweiten
Semester 4 Schularbeiten und 3 Hausarbeiten. Die Hausarbeifen bestehen
aus Briefen und Konforarbeiten, die der Schiiler selbst zu konzipieren hat.
Alle Arbeifen sind gleich rein herzustellen (bei Bedarf mit Hilfe sfeno-
graphischer Notizen) und in der Regel nicht nochmals zuhause abzuschreiben.

2. Klasse.

(Im ersten Semester 3 Stunden wichentlich.)

Wiederholung der einfachen Warenbriefe. Fakfurenbegleiche durch
Vermittlung der Posisparkasse. Offerfe des Verkdufers, Aniragen des Kaufers,
Ein- und Verkaufskommissionen in Waren. Die wichtigsten Briefe und Konfor-
arbeifen iiber Spedifionen. Die normale Korrespondenz bei Warenbeziigen
aus iiberseeischen Landern. Forisetzung der Wechselkorrespondenz, ndamlich
Remiitierung von Wechseln zur Diskontierung, Briefe in Domizilangelegen-
heiten und iiber notleidende Wechsel. Einfachste Briefe aus dem Bankver-
kehr, und zwar kommissionsweise Kiufe und Verkéufe von Valuten, Devisen
und Effekien, Uberweisungen, Kontokorrenibriefe. Empfehlungs- und Kredit-
briefe. Zirkulare. Schuldscheine. Vollmachten. Eingaben befreffend Ein-
fragungen in das Handelsregister. Stellengesuche. Diensizeugnisse.
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In den lefzten vier Wochen des zweiten Semesfers isf (innerhalb der
Stunden des Ubungskontors) eine zusammenfassende Wiederholung des Lehr-
stoffes der Korrespondenz und der Kontorarbeiten (sowie der Buchhalfung)
zu veranstalten, welche Gelegenheit auch fiir die Fesistellung der SchluB.
klassifikation schwacherer Schiiler aus diesem Gegenstande zu beniifzen
sein wird. )

Im ersten Semesfer 2 Schularbeiten und 2 Hausarbeiten.

7. Buchhaltuna.

Lehrziel: Kenninis der Theorie und Geiibtheif in der prakiischen
Anwendung der kaufmannischen Buchhaltung im Warengeschiite.

1. Klasse.
(Im ersten Semester 2 Stunden, im zweiten Semesfer 4 Stunden wichentlich.)

Einfiihrung: Wesen, Zweck und Methode der kauiménnischen Buch-
haltung iiberhaupt. Gesetzliche Bestimmungen iiber die kaufm#nnische Buch-
halfung und die Stempelpilicht der Handelsbiicher. Erkldrung der wichtigsten
allgemeinen Begrifie und Fachausdriicke der kaufm#nnischen Buchhaliung.
Einfache Buchhaltung: Die Grundsédfze der einfachen Buchhaltung und
die nach dieser Methode verwendeten Grundbiicher (Kassabuch, Journal,
Hauptbuch, Inventarium). Die Kassastrazza und die Kundenstrazza. Die
Hilfsbiicher der einfachen Buchhalfung. Der BiicherabschluB nach dieser Me-
thode. Forigesefzie praktische Uebungen im Verbuchen von verschiedenen
Geschéfisvoridllen kommerzieller, gewerblicher und indusirieller Befriebe.
Verbuchung eines einmonatlichen Geschéitsganges (maRigen Umfanges) einer
Einzelunfernehmung der Warenbranche in allen Grund- und Hilisbiichern,
Die buchhalferische Arbeit im Detailgeschiafte, erldutert an einem auszu-
arbeifenden Beispiel. Doppelfe Buchhaliung: Die Grundziige der dop-
pelten Buchhaliung und die nach dieser Methode verwendefen Grundbiicher
(Hauptbuch, Kassabuch, Primanotfa, Invenfarium). Praktische Ausarbeitung
von Einfragungen in diese Biicher nach doppelter Methode.

Im ersten Semesfer 2 Schularbeiten, im 2zweilen Semesfer 4 Schular-
beiten ; hiusliche Arbeiten nach Ermessen des Lehrers. Die in der Schule
gleich rein herzusfellenden Ausarbeitungen sind in der Regel nicht nochmals
zuhause abzuschreiben.

2. Klasse.

{Im ersten Semester 4 Stunden wichentlich.)

Doppelte Buchhaltung, Fortsetzung: Erweiternde Wiederho-
lung der Lehre von den Konfen der doppelien Buchhaliung und der Regeln
fir die Eintragung in die Biicher dieser Methode. Das Sammeljournal. Theorie
des Biicherabschlusses und Vortrages nach doppelfer Methode. Erklarung
des Begriffes Bilanz. Forfgeseizte prakiische Uebungen im Verbuchen, Ab-
schlieBen und Vorfragen an Hand einfacher und ganz kurzer Aufgaben aus
dem Warengeschiife, dem gewerblichen und industriellen Befriebe und dem
Bankverkehre. Erkl4rung und Ausarbeitung des amerikanischen Hauptbuches.
Wichtige Grundséfze der Fabriksbuchhalfung. Besonderheiten des Abschlusses
bei einer offenen Handelsgesellschait,



— 10 —

In den letzten vier Wochen des zweiten Semesters ist (innerhalb der
Stunden des Uebungskontors) eine zusammeniassende Wiederholung und
Priifung des Lehrstoifes der Buchhaliung (sowie der Korrespondenz und der
Kontorarbeiten) zu veranstalten, welche Gelegenheit auch fiir die Fesisfellung
der SchiuBklassifikation schwécherer Schiiler aus diesem Gegenstande zu be-
niifzen sein wird. .

Im ersten Semesier 4 Schularbeifen ; hdusliche Uebungen nach Ermessen
des Lehrers unter funlichster Vermeidung mechanischer Abschriifen.

‘

8. Uebungskontor.

Lehrziel: Versichen des Ineinandergreifens der geschéitlichen Funk-
tionen und zusammenfassendes Wiederholen des Wichtigsten aus dem Lehr-
stoffe samilicher Handelsfacher. Nach Mdoglichkeif sind die Schiiler auch mit
den Kontoreinrichiungen fiir den manipulafiven Dienst verfraut zu machen.

Beim Betriebe des Uebungskontors ist fiir sfete Beschaitigung aller
Schiiler Sorge zu fragen.

2. Klasse.
(Im zweiten Semester 7 Stunden wdchentflich.)

Vollstdndige Ausarbeifung eines oder mehrerer Geschidftspldne aus
dem Waren-engros- und Detailgeschéif hinsichtlich der durch jeden Vorfall
bedingten Kontorarbeiten, Korrespondenzen und Buchungen. An richtiger
Stelle sind auch die erforderlichien Berechnungen sowie Erlduterungen der
handelstechnischen, beziehungsweise rechilichen Seite des betreifenden Ge-
schiftsvorfalles einzuschalfen. Unfer den zu bearbeifenden Vorfédllen haben
anch Kommissions- und Spedifionsgeschdife sowie sehr einfache Bankge-
schifte Platz zu finden.

Die Ausarbeitungen im Uebungskontor sind vier Wochen vor Beendi-
gung des zweiten Semesters zum Abschlusse zu bringen, damif die Stunden
zur Vornahme von Wiederholungen verfiigbar werden.

Im zweiten Semester 2 Schularbeiten mit je zweistiindiger Arbeifszeif.
Héusliche Préparationen fiir die in der folgenden Stunde =zu bearbeifenden
Geschéftsvorfélle.

9. Geographie.

Lehrziel: Auf die allgemeine Geographie sich aufbauende Kenntnis
der e¢inzelnen Staafen als Produkiions- und Handelsgebiete in ihrer Stellung
im Weltverkehre unfer besonderer Beriicksichtigung der §sferreichisch - unga-
rischen Monarchie. Verstidndnis der Landkarte, die dem Unterrichte fortdau-
ernd zugrunde zu liegen hat.

Vorbereitungsklasse.
(3 Stunden wichentlich.)

Die zum Versténdnis des Globus und der Landkarfe wichtigsten geo-
graphischen Begriffe. Allgemeine Uebersichf der Erdfeile nach horizonfaler
und vertikaler Gliederung, nach Bewisserung, Klima, Bevdlkerungsverhili-
nissen, sowie nach ihrer politischen Einfeilung. Eingehendere Behandlung
der §sferreichisch-ungarischen Monarchie.
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1. Klasse.
(3 Stunden wischentlich.)

Das fiir das Kartenlesen Wichtigste aus der mathematischen Geographie;
Grundziige der physischen Geographie mit Hervorhebung  jener Umsténde,
weldhg fiir die Produktion und den Verkehr vorn besonderer Bedeutung sind

Eingehende Behandlung der 8sferreichisch-ungarischen Monarchie, die
politische Einfeilung ihres Staaisgebieles, spezielle Behandlung der Bodenge-
sfalt und Bewédsserung, des Klimas und der Bev§lkerungsverhilinisse, der
landwirtschafflichen und montanistischen Produktion, der Industrie; Verkehrs-
verhédltnisse Oesterreich-Ungarns, insbesondere die wichtigsten Bahnneize
und Schiffahrislinien. Erkldrung der Spezialkarte des heimatlichen Gebietes.

Das Deutsche Reich (samt seinen Kolonien) und die Schweiz hinsicht-
lich ihrer Bodengestalt, Bewidsserung, Urprodukfion, Industrie, Handels- und
Verkehrstatigkeit mit Beriicksichtigung der kommerziellen Beziehungen dicser
Staaten zu Oesterreich-Ungarn,

2. Klasse.
(3 Stunden wichentlich.)

Die sonstigen Nachbarstaaten Oestferreich-Ungarns unfer Beschrinkung
auf diz wichtigsten allgemein geographischen Verhalinisse und die fiir den
Welthandel bedeutenden, beziehungsweise charakteristischen Produkfe der
befreffenden Lander. Die iibrigen Sfaaten Europas mit ihren Kolonien und
die selbsténdigen auBereuropdischen Staaten in iibersichflicher allgemeiner und
handelsgeographischer Behandlung. Erliuferung eines Eisenbahnkursbuches.
Die wichtigsfen inferkonfinentalen Verkehrsmittel und Verkehrsansialien (Post-
damplerlinien, Kabel, Weltpost).

10. Naturgeschichte.

Lehrziel: Uebersichiliche Kenntnis der Nafurreiche nach den #uBeren
Eigenschaifen der Naturk&rper, nach ihren Beziehungen zueinander und ihrer
Bedeutung fiir den Menschen. Bekanntschait mit dem Bau des menschlichen
Kérpers und mit den Grundregeln der Gesundheitslehre.

Vorbereifungsklasse.
(4 Stunden wichentlich.)

Mineralogie: Beschreibung der verbreifetsien Minerale mit beson-
derer Riicksicht auf die fechnisch verwerteten; die allgemeinen Eigenschaften,
namentilich die Formverh&ltnisse werden an geeignefen Beispielen abgeleitet.
Uebersicht der fiir den Aufbau der Erdrinde wichfigsten Gesteine. Zoologie:
Der anatomische Bau des menschlichen Korpers und die Bedeufung seiner
Teile leichtfaBlich dargestellf (ohne Berficksichtigung der histologischen Ver-
hdltnisse). Im Anschlusse daran die Grundziige der Hygiene und einige
Regeln iiber erste Hilie bei Unfillen. Uebersicht des Tierreiches an der Hand
der in der Heimat hiufigsten oder fiir das spifere Studium der Warenkunde
belangvollen Tiergaffungen und -arfen ; AbiiB der Systematik des Tierreiches.
Botanik: Beschreibung einiger verbreitefer Samenpflanzen, funlichst mit
Zugrundelegung von frischem Pilanzenmateriale; zusammeniassende Erkldrung
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des duBeren Baues und der Verrichfung der einzelnen Organe der Samen-
pilanzen mit AusschluB der eigenflichen Pfanzenanatomie. AbriB der Systematik
des Pilanzenreiches unfer Einbeziehung der wichtigsten Sporenpflanzen,
besonders der Pilze, unfer Hinweis auf deren Bedeutung als Garungs- und
Krankheitserreger.

Der gesamfe nafurgeschichtliche Unterricht soll méglichst auf An-
schauung begriindet sein und in dem Sinne gefiihrt werden, daB er die Vor-
bereifung fiir den spéferen Unterricht in der Warenkunde bildet,

11. Naturlehre.

Lehrziel: Kenninis der wichtigsten und am leichtesten verstédndlichen
physikalischen Vorgdnge mit siefer Beriicksichligung der prakiischen Bediiri-
nisse des biirgerlichen Lebens. (Die Unferweisung ist so viel als méglich
auf das Experimeni zu griinden.)

Vorbereitungsklasse.
(4 Stunden wichentlich.)

Allgemeine Eigenschaffen der Ko&rper, Aggregatzustinde, Schwere,
Schwerpunkf, Hebel, Wage, schiefe Ebene, Bewegung und Hindernisse der-
selben. Oberfldche der Fliissigkeiten, Forfpflanzung des Druckes, hydraulische
Presse, Bodendruck, Auffrieb, Seifendruck, Wasserrdder, Turbinen, kommuni-
zierende GefdBe, archimedisches Prinzip, Bestimmung des spezifischen Ge-
wichtes fester und fliissiger Krper; Eigenschaffen der Luft, Luffpumpe, Rohrpost,
atmosphérischer Druck, Barometer, Heber, Pumpe, Feuersprifze, Manomeier.

Wesen der Warme, Wirkungen der Wérme im allgemeinen, Ausdehnung
der Kdorper durch die Warme, Thermomefer, Gasmotor, Schmelzen, Ver-
dampfien, Sieden, Dampfimaschine, Forfpflanzung der Warme, durch Warme
veranlaBte Stromungen in Luft und Wasser. Allgemeine Gesetze des Schalles,
Geschwindigkeit des Schalles, Zuriickwerfung desselben, Ton, schwingende
Saiten, Pfeifen, menschliches Stimm- und Gehdrorgan, Phonograph, Gram-
mophon. Enistehung und Ausbreifung des Lichies, Schatten, Zuriidkwerfung
des Lichtes an Spiegeln, Brechen des Lichtes durch Prismen, Photographie,
Brechung des Lichtes an Linsengldsern, Mikroskop, Fernrohr, Nebelbilder-
apparat, menschliches Auge, Brillen, Stereoskop.

Elektrizitdtserrequng durch Reibung, Elekiroskop, elekirische Verteilung,
Reibungselektrisiermaschine, Wirkungen der Reibungselekfrizifdf, aftmosphé-
rische Elektrizitdt, Gewitfer; magnefische Grunderscheinungen und Grund-
geseize, magnetische Verfeilung, natiirliche und kiinstliche Magnete, Erd-
magnetismus, Deklination, KompaQB; galvanisches Element, elektrischer Strom,
Waérme- und Lichtwirkungen des elekirischen Stromes, Gliihlampe, Bogenlicht,
chemische Wirkungen des elekirischen Stromes im allgemeinen, Elekirolyse,
des Wassers, magnetische Wirkungen des elekfrischen Stromes, Elektro-
magnetismus, elekirische Klingel, Telegraph, Mikrophon und Telephon, In-
duktion, Wirkungen der Induktionssirdme, Dynamomaschine, Elekfromofor.

12. Warenkunde.

Lehrziel: Kenninis der wichtigsten Rohsiofie aus den drei Natur-
reichen nach ihren kennzeichnenden Eigenschaften, ihren Gewinnungs-
stiffen und Gewinnungsweisen, ihrer Bedeulung fiir den Handel und ihren
Verwendungen ; Verfrautheit mif den Grundlehren der Chemie im AnschluB
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Verwendungen ; Verfrautheit mit den Grundlehren der Chemie im Anschluss
an die chemische Zusammensetzung und Verarbeitung der Rohwaren; Bekannt-
schaft mit den bedeutenderen chemisch- und mechanisch-technologischen
Verfahren zur Erzeugung der Halb- und Ganziabrikate.
1. Klasse.
(3 Stunden wichentlich.)

Einleitung: Einteilung der Waren nach ihrer naturhistorischen Ab-
stammung. Die fiir die Warenkunde unentbehrlichen Vorbegriffe der Chemie;
Einteilung der Waren nach ihrer chemischen Zusammensetzung. Unorgani-
sche Waren (Waren aus dem Mineralreiche). Melalle und Hiittenprodukte ;
Schleif- und Poliermittel; Schmucksieine; Skulptur- und Baumaterialien ;
Rohstoffe der chemischen Indusirie und chemische Produkte; Glaswaren;
Tonwaren; Schreib- und Zeichenmaterialien; mineralische Brenn- und Leucht-
sfoffe. Zusammeniassende Wiederholung der im Laufe des Jahres besprochenen

Elemenie und Verbindungen.
2. Klasse,

(3 Stunden wichentlich.

Organische Waren. (Waren aus dem Pilanzen- und Tierreiche.)
Pilanzliche Nahrungsmittel ; fierische Nahrungsmitiel ; GenuBmittel einschlieB-
lich der alkoholischen Gefrdnke; Oele und Fettwaren; Pilanzenausfliisse
(dtherische Qele, Harze, Gummi und Kauischuk); Holz; organische Farb-
und Gerbstoiie; Erzeugnisse aus tierischer Haut; Fasersiofie und Erzeugnisse
daraus ; organische Drechsler-Rohstoffe ; die wichfigsten Drogen. Zusammen-
fassende Wiederholung der besprochenen organischen Verbindungen.

An passenden Sfellen ist das Wichtigsie iiber Verfélschungen gewisser
Waren und iiber die einfachsten Verfahren zu ihrer Erkennung einzuschalfen,
ebenso ist auf die Gefédhrlichkeit mancher Waren sowie auf die Aufbewahrung
der dem Verderben unierliegenden Rohwaren und Fabrikate hinzuweisen.
Der gesamfe Unferricht der Warenkunde soll unter sfefer Vorfiihrung von
charakferisfischen Warenmusfern und Stufengédngen sowie unfer Zuziechung
von geeigneten Wandtafeln und Modellen betrieben werden; durch Exkur-
sionen in Fabriken, welche jedoch funlichst nur im Anschlusse an den vor-
genommenen Lehrsioff veranstaltet werden sollen, wird den Schiilern Ge-
legenheit gegeben, in fechnische Befriebe Einblick zu erhalfen.

Um den praktischen Bediirfnissen mudglichst zu entsprechen, soll der
Unferrichf aus der Warenkunde besondere Riicksicht auf den lokalen Handel
und die Industrie des Gebietes, in welchem die Schule liegt, nehmen.

13. Biirgerkunde.

Lehrziel: Kenninis des fiir das prakfische Leben Wichtigsten aus der
Verfassung, Verwalfung und Rechispilege der im Reichsrafe verfrefenen
Konigreiche und Lénder.

Die Belehrungen haben mehr in erzéhlender und erlduternder Form als
in systematisch-juristischer Darbiefungsweise zu erfolgen.
2. Klasse.
(1 Stunde wochentlich.)
Kurze Einleitung iiber Staat und Sfaatsrecht im allgemeinen. Die
Staatenverbindung Oestferreich-Ungarn. Die gesetzgebenden Faktoren des
Staates in den im Reichsrate vertretenen Konigreichen und Léndern (Monarch



und Reichsrat); die Landfage. Die Gesefzgebung und das Verordnungsrechi.
Die staatlichen Verwaltungsbehérden und die Justizbehdrden mit besonderer
Riicksicht auf den Inferessenkreis der Kauilente; die Landesbehtrden; die
Selbstverwaltung. Die allgemeinen Rechie der Staafsbiirger. Das sfaats-
rechiliche Verhiltnis zu Ungarn. Grundlegende Orienfierung iiber die aller-
wesentlichsten Parfien des Osterreichischen Privairechies. Die wichfigsten
speziellen Einrichtungen auf dem Gebiete der polifischen Verwalfung, der
Rechispilege, des Heerwesens, des Unferrichiswesens, des Steuer- und Zoll-
wesens, des Monopolwesens, des Gewerbewesens und der sozialpolitischen
Geseizgebung Oesterreichs. In diesem Zusammenhange werden namenilich
auch zu besprechen sein: Die Haupipunkie aus der Gewerbeordnung (Ein-
feilung der Gewerbe, Bedingungen des selbstindigen Gewerbebefriebes,
Befghigungsnachweis, gewerbliches Hilispersonale, Vorsorge fiir die gewerb-
lichen Arbeiter, Berufsgenossenschaiten), die Grundséfze des Patenf-, Marken-
und Musterschutzes, der Titigkeitsbereich der Handels- und Gewerbekam-
mern und die kommerziellen Aufgaben der Konsulate.

14. Stenographie.
Lehrziel: Féhigkeil, 110—125 Silben in der Minuie zu schretben
und das eigene Stenogramm sicher lesen zu kénnen. Dem Unferrichte ist
das System Gabelsberger zugrundezulegen.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Wortbildung und Worikiirzung. Spezielle Uebungen im Schreiben
kauiménnischer Fachausdriicke.
In jedem Semester 2 Schularbeifen; schriffliche Uebungen nach Bedarf.

2. Klasse.
(2 Stunden wischentlich.)

Satzkiirzung und Schnellschriftiibungen. Bei den Uebungen ist auch
die kaufminnische Korrespondenz zu beriicksichtigen.

In jedem Semester 2 Schularbeiten; schriffliche Uebungen nach Bedari.

Anmerkung: An Schulen mit obligatem Unferricht in der zweifen
Landessprache kdnnen in der 2. Klasse nach MaBgabe der verfiigbaren Zeit
auch die Elemente der Stenographie in der letzteren Sprache gelehrt werden.

15. Kalligraphie,
Lehrziel: Heranbildung einer gefélligen und geldufigen Handschriit,

Vorbereifungsklasse.
(2 Stunden wichentlich.)
Griindliche Uebung im Kurreni- und Lateinschreiben.
In jedem Semester 3 Probeschriffen in der Schule; héusliche Probe-
schriften nach Ermessen des Lehrers.

1. Klasse.
(2 Stunden wochentlich.)
Griindliche Uebung im Kurrent-, Lafein- und Rondschreiben in ver-
schiedenen GroBen.
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In jedem Semester 3 Probeschriffen in der Schule; hé&usliche Probe-
schriffen nach Ermessen des Lehrers.

2. Klasse.
(1 Stunde wochentlich.)
Das kaufminnische Schreiben mit Riicksichf auf die Methode im Schnell-
schreiben. Kaufminnische Signaturen.
In jedem Semester 2 Probeschriffen in der Schule; hé&usliche Probe-
schriftfen nach Ermessen des Lehrers.

16. Halienische Sprache.

Lehrziel: Ausreichende Kenninis der Formen- und Satzlehre; Ver-
stdndnis leichterer Texte; einige Geiibtheit im miindlichen Ausdrudke.

Als Ausgangspunki des Grammatik- und Konservationsunferrichts hat
die Lektiire zu dienen.

1. Klasse,
(5 Stunden wichentlich.)

Lauf- und Leselehre. Formenlehre und die allerwichtigsien Regeln der
Satzlehre. Miindliche und schriftliche Uebungen zum Zwecke der Fesfigung.
des grammafischen Wissens und zur Aneignuhg eines enisprechenden Worf-
vorrafes. Beantwortung leichter Fragen des Lehrers, welche an anschauliche
Objekie und an den Lesestoff ankniipfen.

Im zweiten Semester beginni der Lehrer, sich bei den gewshnlichsten
Anreden an die Schiiler der zweifen Landessprache zu bedienen.

In jedem Semester 3 Schularbeitfen und 3 Hausarbeifen; Diktate nach
Ermessen des Lehrers.

2. Klasse.
(4 Stunden wichentlich.)

Wiederholung und Erweiterung der Formenlehre, namentlich der un-
regelméBigen Flexion. Ergédnzung der Grundziige der Satzlehre. Forigeseizie
miindliche und schriftliche Uebungen. Lekiiire, Uebersetzung und Erkldrung
groBerer Lesestiicke, welche auch funlichst als Grundlage fiir Gesprichs-
fibungen heranzuziehen sind. Bei passenden Anldssen kurze Ueberseizungen
aus der Unferrichissprache in die zweite Landessprache. Ergénzung des
Wortvorrates unter Verwertung von Wandbildern und mit Riicksichinahme
auf die Besonderheifen der Geschiftssprache. Fragestellungen durch die
Schiiler und Versuche im zusammenhéngenden Beschreiben und Erzdhlen in
der zweiten Landessprache.

In der zweiten Klasse wird der Haupfieil der Erkldrungen und Be-
sprechungen in der zu unferrichfenden Sprache dargeboten.

In jedem Semester 3 Schularbeifen und 3 Hausarbeiten; Dikiate nach
Ermessen des Lehrers.

16 a. ltalienische Korrespondenz.

Lehrziel: Fihigkeif, in der zweiten Landessprache gewdhnliche Briefe
und kontoristische Ausferfigungen des Warengeschiites abzufassen.
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2. Klasse:
(2 Stunden wichentlich.)

Vermifllung eines angemessenen Phrasenschatizes fiir die leichteren
Briefe und konforistischen Ausferfigungen des Warengeschiftes; kurze Be-
handlung der mit dem Warenhandel zusammenhingenden Brieie des Bank-
verkehres. Bei den Erlduferungen und Uebungen ist tunlichst die Reihenfolge
der Briefgattungen, wie sie der Korrespondenzunterricht in der Unferrichts-
sprache beobachtef, einzuhalten. An Sfelle der Uebersetzung von Geschiifs-
briefen aus der Unferrichissprache in die zweite Landessprache ist mdglichst
bald zur selbstdndigen Abiassung von Briefen in der lefzteren Sprache auf
Grund vorausgegebener Geschiftsvoriille iiberzugehen.

In jedem Semester 2 Schularbeiten und 2 Hausarbeiten. Forigesetzte
schriftliche Uebungen in der Schule.

b) Nicht obligate Lehrgegenstdnde.

17. Maschinschreiben.

Lehrziel: Verfrautheit mif dem Gebrauche von Schreibmaschinen ver-
schiedener Systeme.
2. Klasse.

(2 Stunden wochenflich.)

Allgemeine Erkldrung der Arbeitsweise der vorhandenen Schreibma-
schinen mif Universaltasfaiur. Kérperhaltung beim Maschinschreiben, Einlegen
des Papieres, Bewegen des Wagens nach links und rechfs unter gleich-
zeitiger Zeilenschalfung; Normallingersatz. Tastenanschlag. Uebungen von
Verbindungen der in der Unterrichtssprache am hiufigsten vorkommenden
Buchstaben. Wort- und Safzbildung. Schreiben von groBen Anfangsbudhstaben
(direkt oder mit Umschaliung). Interpunktionszeichen und Ziffern. Das Unter-
streichen von Wortern und Sitzen. Einleifungs- und SchluBphrasen der Ge-
schiftsbriefe. Uebungen im Schreiben von Briefumschlagen, Geschattsbriefen
und Rechnungen (lefziere unfer Beniitzung des etwa vorhandenen Tabulators).
Schreiben nach Diktat und auf Grund von Stenogrammen.

Die Schiiler werden partienweise unterrichfet.

18. Turnen und Jugendspiele,

Lehrziel: Forderung der Kraff, Gewandtheit und Bewegungssicher-
heit der Schiiler, Weckung des Ordnungssinnes; Erhaltung der k&rperlichen
und geisfigen Frische durch Vergniigen bereitende Leibesiibungen.

Vorbereifungsklasse, 1. u. 2. Klasse.
(2 Stunden wichentlich in jeder Klasse).

Ordnungs- und Freifurniibungen; dem Alter und der kérperlichen Ent-
wicklung angemessene Gerdtiilbungen. Bewegungsspiele.
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B. Zweiklassige Handelsschule
fiir Méddchen.

I. Zweck und Aufnahmsbedingungen.

Die zweiklassige Handelsschule fiir Mddchen hat den Zweck,
Médchen eine kaufménnische Fachbildung, die sie zur Fiihrung
der Biicher und Besorgung der Korrespondenz und Konforarbeiten
der Kauileute befdhigt, die Kenntnis der italienischen Sprache
und Korrespondenz, sowie der Stenographie und des Maschin-
schreibens zu vermitteln.

In die I. Klasse werden Schiilerinnen aufgenommen, die der
deutschen Sprache machfig sind und ihrer Volksschulpilicht bereits
Geniige geleistef haben, d. h. mindestens 14 Jahre alt sind.

In die Il Klasse werden nur solche Schiilerinnen aufge-
nommen, die die erste Klasse dieser Anstalt mit gutem Erfolge
absolviert haben.*)

*) Siehe Schlussbemerkung Seite 3.
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Il. Lehrplan.

ErlaB des k. k. Ministeriums fiir Kultus und Unterricht vom 12. Mai 1910, Z, 17255,
a) obligate Lehrgegenstinde.

I. Unterrichtssprache.

Lehrziel; Klares Verstdndnis der Mitteilung anderer in der Unier-
richissprache; Fahigkeil, sich miindlich und schriftlich richtig auszudriicken;
Ferfigkeit im ausdrucksvollen Lesen und in der Wiedergabe des Gelesenen.
Bekannischait mit den wichtigsten literarischen Erscheinungen der Unterrichts-
sprache mit besonderer Riicksicht auf die Haupiwerke der bedeutendsten
neueren Auforen.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Wiederholung der Formenlehre; Analyse der Safzglieder des einfachen
Saizes, Interpunkiionsichre und Rechischreibung; die gebrduchlichsten Fremd-
wirter, namentlich die des Geschiftsverkehres; Wiederholung des Wichtigsten
aus der Safzlehre; Safzanalyse. Lekiiire prosaischer und poefischer Lese-
stiicke; korrekfes Lesen und Nacherzdhlen des Gelesenen. Memorieren pas-
sender Lesestiicke.

In jedem Semester 2 Schularbeifen und 3 Hausarbeiten; Dikfate nach
Ermessen des Lehrers.

II. Klasse.
(3 Stunden wischentlich.)

Wiederholung der Formen- und Satzlehre; miindliche und schriffliche
Wiedergabe des Lesesfofies mif eigenen Worfen. Angabe der Haupigedanken
und Dispositionen mustergiiltiger Prosastiicke. Forfgesefzte orthographische
Uebungen. Kurze Mitfeilungen iiber die wichfigsten literarischen Leistungen
in der betreffenden Unterrichissprache unfer Beifiigung der zugehdrigen bio-
graphischen Daten, wobei die Haupiwerke hervorragender neuerer Dichter
besonders zu beriicksichfigen sind. Darauf gestiifzte Hinweise auf das We-
senflichsie aus der Lehre von den Dichiungsarien und aus der Verslehre,
Freie Wiedergabe gelesener poefischer Stiidce; Uebungen im freien Vorfrage.
Die schriftlichen Arbeiten schreifen von der einfachen Reprodukfion bis zum
leichfen, selbst entworfenen Auisatz iiber Themata aus dem Erfahrungskreise

der Schiiler vor.
In jedem Semesfer 3 Schularbeiten und 2 Hausarbeiten; Diktate nach

Ermessen des Lehrers.
2. Kaufminnisches Rechnen.

Lehrziel: Sicherheit in der Ausfiihrung aller fiir den Kaufmann wich-
tigen Berechnungen des Warengeschaffes mit Riidksicht auf das beziigliche
Verfahren der Praxis; F#higkeil, die elemenfaren Rechnungen des Bankver-
kehres nach Wiener Usance durchzufiihren. — Geilbtheit im Kopfrechnen.

I. Klasse.
(Im ersten Szmaster 5 Stunden, im zwziten Samester 3 Stunden wichentlich.)

Griindliche Wiederholung des Rechnens mif unbenannien Dezimalzahlen
und gemeinen Briichen (mif hdchstens zweiziffrigen Zdhlern und Nennern).
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Uebungen im sicheren und raschen Laterieren. Die kaufménnischen Rechnungs-
vorfeile, insoweit sie wirkliche Erleichferungen und Beschleunigungen des
Veriahrens darbieten, insbesondere das abgekiirzte Mulfiplizieren und Divi-
dieren. Wichiige Wahrungs-, MaB- und Gewichtssysieme Europas und Nord-
amerikas unfer ausfiihrlicher Behandlung der Kronenwéhrung und des me-
trischen MaBes; Resolvieren und Reduzieren. Rechnen mit benannfen Zahlen
mit EinschluR der welschen Prakfik. Verhélinis- und SchluBrechnung; Ge-
sellschafts- und Durchschnittsrechnung; Keftensaiz. Prozenfrechnung von,
auf und in 100 mit Anwendung aui die prozenfuellen Zuschldge und Abziige
der kommerziellen Praxis. Zinsrechnung von, auf und in 100 und das
Rechnen mit Zinsnummern. Elemenfe der Warenrechnung; Warenbezugs-
kalkulation. Fortgesetzte Uebungen im Kopfrechnen mit unbenannten und
benannien Zahlen.

Im ersfen Semester 4, im zweiten Semester 3 Schularbeiten; im ersten
Semester zweimal, im zweifen Semesfer einmal wdchentlich kurze Haus-
iibungen, welche nach Tunlichkeif in der Schule zu verbessern sind.

II. Klasse.
(3 Stunden wichentlich.)

Wiederholung der Prozenf- und Zinsenrechnung. Diskonfrechnung
auf den &sterreichischen Bankplédtzen. Elemente der Miinzrechnung, nament-
lich Kurswertberechnung von Miinzen nach Wiener Usance; Zollzahlungs-
rechnungen. Berechnung ausldndischer Banknofen. Das Wesentlichste aus
der Devisenrechnung auf osterreichischen Plédtzen (mit Hinweglassung der Fix-
wechsel auf London); kurze Besprechung der fiir den dsferreichischen Waren-
handel .wichtigsten Kurse auf auswirfigen Plédtzen. Elemente der Effektfen-
Rechnung nach Wiener Usance. Einfachsfe Nefappoints zum Zwecke der
Wiederholung. Berechnung der Konfokorrenie mit gleichbleibendem (ein-
fachen und doppelten) ZinsfuB in Grundziigen. Ausfiihrliche Behandlung der
Warenkalkulation mit EinschluB von Kalkulationen iiberseeischer Beziige. Im
Zusammenhang mit der Kalkulation sind auch die allgemeinen Geschéitsun-
kosten (Regieauslagen) zu besprechen. Wertberechnung und Preisparitéten
der wichtigsfen Welthandelsartikel (Getreide, Mehl, Spirilus, Zucker, Petroleum,
Baumwolle, Kaffee). Uebungen im Kopirechnen bei allen geeigneten Anlédssen.

In jedem Semester 3 Schularbeiten; einmal wdochentlich kurze hédus-
liche Recheniibungen, welche nach Tunlichkeit in der Schule zu verbessern sind.

3. Handels- und Wechselkunde.

Lehrziel: Uebersichiliche Kenninis jener Verhilinisse und Einrichtun-
gen, welche fiir den Handelsverkehr praktische Wichiigkeit besifzen; Ver-
stindnis des Wechselwesens nach seiner fechnischen Seife unfer Absehen
vom eigentlich Juridischen.

In der ersfen Klasse obliegt der Handels- und Wechselkunde haupi-
séchlich die Erkldrung der in den anderen Disziplinen vorauszusefzenden
kommerziellen Begrifie und Sachverhalte, in der zweifen Klasse dagegen
die Ergdnzung des kaufmannischen Unterrichts durch selbsfédndige Behand-
lung von anderweitig nicht erdrterten Verhdlinissen und Einrichfungen des
Handelsverkehres.
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I. Klasse.
(Im ersfen Semester 3 Stunden, im zweiten Semester 1 Stunde wichentlich.)

Einleifung. Wesen, Enfstehung und Nuizen des Handels, seine
Arfen. Die Handelsgegenstinde, der Warenhandel im allgemeinen und
dessen Gebriuche, die Rechnungen im Warenhandel. MaRe und Gewichie,
Geld, Preis, Wahrung, Miinze, Papiergeld. Vorblick auf die Arten der Geld-
iiberfragung zwischen den Kaufleufen. Anfangsgriinde der Wechsel-
lehre, insoweit dieselben fiir den iibrigen Fachunierricht unenfbehrlich
sind, und zwar Begriff und Haupfarten des Wechsels, Merkmale, Wechsel-
stempel, Giro, Annahme, Zahlung. (Die Erkldrungen sind an die Ausarbei-
tung von Wechselbeispielen anzukniipfen.) Kurze Charakteristik der Anwei-
sung und des Bankschedks. Posisparkasse, Spar- und Scheckverkehr,
die Organisation des lefzieren. Die Handeltfreibenden: der Kauimann,
die Firma und das Handelsregisfer, das Handlungspersonal. Das Weseni-
lichste iiber die Handelsgesellschaften und sonstigen Vereinigungen zu han-
delsgeschéiilichen Zwecken, Kurze Belehrungen iiber die Hilisgewerbe
des Handels: Die Téfigkeit des Kommissionidrs, Agenten, Spediteurs,
Frachtfithrers. Uebersicht iiber die Hilismiftel des Handels: Fisen-
bahnen, Schifiahrt, Post (hinsichtlich der Nachrichten- und Giiterbefdrderung),
Telegraph, Telephon. Mirkte, Messen. Lagerhduser. Das Auskunfiswesen,
Die Versicherung im Diensfe des Handels.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentflich.)

Wiederholung der Arfen der Geldiiberfragung zwischen Kaufleuten und
des Scheckverkehres der Postsparkasse. Zollwesen: Das fiir den Waren-
handel Unentbehrliche iiber den &sterreichischen Zolltarif und iiber die Zoll-
dokumente. Geld- und Kredithandel: Geld-, Wechsel- und Effekfen-
handel, Banken und Bankgeschiite, Sparkassen und ihre Geschéfte, Bdrsen
und Borsengeschdite in knappen Umrissen. Aus dem Handelsgeseize
und Konkursrechie: Die allgemeinen gesefzlichen Besfimmungen iiber
den AbschluB und die Erfiillung von Handelsgeschiiten sowie iiber die
Sicherstellungsmitfel bei denselben mit besonderer Beriicksichligung des
IV. Buches des 8sferreichischen Handelsgesefzbuches. Die Handelsgerichts-
barkeit. Das Hauptsichlichste iiber den Konkurs. Aus der Wechsel-
ordnung: Wechselishigkeif; ergéanzende Wiederholung der Erfordernisse des
Wechsels, des Indossaments, der Akzepfation und der Zahlung; Protest, RegreR,
Notfadresse, Infervenfion. Die Domizilierung. Vervielfédlligung von Wechseln.
Eigene Wechsel. Falsche und gefdlschte Wechsel. Abhandenkommen von
Wechseln. Wechselklage, Rekapitulation des iiber Anweisungen und Schecks
Gelernten. Aus der sonstigen einschldgigen Gese(zgebu’ng:
Hauptpunkte aus der Gewerbeordnung (Einteilung der Gewerbe, Bedingungen
des selbstdndigen Gewerbebetriebes, Belahigungsnachweis, gewerbliches Hilis-
personale, Vorsorge fiir die gewerblichen Arbeifer), Freihandel, Monopole.
Pafenf-, Musfer- und Markenschufz. Handels- und Gewerbekammern, Han-
delsgremium, Konsulate.



- B

4, Korrespondenz und Kontorarbeiten.

Lehrziel: Fertigkeit in der Abfassung von sprachlich, sachlich und
formell richtigen Briefen und Kontorarbeiten des Waren-Geschéfisverkehres.

I. Klasse.
(Im ersten Semester 2 Stunden, im zweiten Semester 4 Stunden wochentlich.)

a) Kontorarbeiten (zur ersten Einfiihrung in die formellen Erfordernisse,
die kaufménnischen Gepilogenheifen und diz Fachausdriicke, welche bei den
schriftlichen Ausferfigungen der kommerziellen Praxis zu beriicksichfigen sind),
Ausfertigung von Notfen, Fakturen, Ein- und Verkaufsrechnungen, Spesennofen,
Liefer- und Gegenscheinen, Erlagscheinen und Quitfungen, Frachtbriefen, Zoll-
deklarationen, Telegrammen ; das Formelle bei Wechseln, Anweisungen und
Schecks, bei den Schriftstiicken des Postverkehres und den Drucksorten des
Scheckverkehres der Postsparkasse.

b) Korrespondenz (mit fallweiser Ausferfligung der zu den Briefen ge-
hérigen Konforarbeiten), Einleifung iiber die Bedeufurg und Abfassungs-
weise der Briefe im Handelsverkehre, Form der Handelsbriefe, Briefumschlage
und Postkarten. Behandlung der ein- und ausgehenden Korrespondenzen im
allgemeinen. Briefe iiber Barsendungen und Barzahlungen. Einfache Korrespon-
denzen im Warenverkehre, namlich Besfellung von Waren und Ausfithrung
eines solchen Auifrages mit Riicksicht auf die verschiedenen Arfen des
Fakturenausgleiches, ferner Empiangsanzeigen iiber Waren. Widerrufe und
Beanstindungen. Leichte Félle aus der Korrespondenz iiber Wechsel, und
zwar Trattenavisbriefe, Remitfierung von Wechseln zur Gutschriit per Veriall,
Briele tiber Akzeptbesorgungen und Inkassi. Kurze Behandlung der Anfragen
iiber Firmen und Auskunitsbriefe. Mahnbriefe.

Im ersten Semesfer 2 Schularbeifen und 2 Hausarbeifen, im zweiten
Semester 4 Schularbeifen und 3 Hausarbeiten. Die Hausarbeiten bestehen
aus Briefen und Konforarbeiten, die die Schiilerin selbst zu konzipieren hat.
Alle Arbeiten sind gleich rein herzusiellen (bei Bedari mit Hilfe stenographi-
scher Nofizen) und in der Regel nicht nochmals zuhause abzuschreiben.

2. Klasse.
(Im ersten Semester 3 Stunden wochentlich.)

Wiederholung der einfachen Warenbriefe, Fakfurenbegleiche durch Ver-
mitilung der Postsparkasse. Offerte des Verké&uiers, Anfragen des K&ufers,
Ein- und Verkauiskommissionen in Waren. Die wichfigsten Briefe und Kontor-
arbeiten iiber Speditionen. Fortsefzung der Wechselkorrespondenz, nédmlich
Remittierung von Wedchseln zur Diskonfierung, Briefe in Domizilangelegen-
heifen und iiber nofleidende Wechsel. Einfachste Briefe aus dem Bankver-
kehr, und zwar kommissionsweise Kaufe und Verkdufe von Valufen, Devisen
und Effekien. Ueberweisungen. Kontokorrenibriefe. Empiehlungs- und Kredit-
briefe. Zirkulare. Stellengesuche. Diensfzeugnisse.

In den letzten vier Wochen des zweiten Semesfers ist (innerhalb der
Stunden des Uebungskontors) eine zusammenfassende Wiederholung des Lehr-
stoffes der Korrespondenz und der Konforarbeifen (sowie der Buchhaliung)
zu veranstalten, welche Gelegenheit auch fiir die Festsfellung der SchluB-
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klassifikation schwécherer Schiilerinnen aus diesem Gegenstande zu beniitzen
sein wird.
Im ersten Semesier 2 Schularbeifen und 2 Hausarbeiten.

5. Buchhaltupa.

Lehrziel: Kenninis der Theorie und Geiibtheit in der praklischen
Anwendung der kaufménnischen Buchhaltung im Warengeschéiie,

1. Klasse.
(Im ersten Semester 2 Stunden, im zweifen Semesfer 4 Stunden wdchentlich.)

Einfiihrung: Wesen, Zweck und Methode der kaufménnischen Buch-
haltung iiberhaupt. Gesefzliche Bestimmungen iiber die kaufménnische Buch-
haltung und die Stempelpilicht der Handelsbiicher. Erkldrung der wichtigsten
allgemeinen Begriffe und Fachausdriicke der kaufm#nnischen Buchhaltung.
Einfache Buchhaltung: Die Grunds#ize der einfachen Buchhalfung und
die nach dieser Methode verwendeten Grundbiicher (Kassebuch, Journal,
Hauptbuch, Inventarium). Die Kassestrazza und die Kundensfrazza. Die
Hilfsbiicher der einfachen Buchhaliung. Der BiicherabschluB nach dieser
Methode. Fortgeseizte prakfische Uebungen im Verbuchen von verschiedenen
Geschéftsvorféllen kommerzieller, gewerblicher und industrieller Betriebe.
Verbuchung eines einmonatlichen Geschéftsganges (méBigen Umianges) einer
Einzelunternehmung der Warenbranche in allen Grund- und Hilisbiichern.
Die buchhalterische Arbeit im Detailgeschéfte, erlduferf an einem aus-
zuarbeifenden Beispiel. Doppelte Buchhalfung: Die Grundsédfze der
doppelten Buchhaltung und die nach dieser Methode verwendeten Grund-
biicher (Hauptbuch, Kassebuch, Primanofa, Invenfarium). Prakfische Aus-
arbeifung von Einfragungen in diese Biicher nach doppelter Methode.

Im ersten Semester 2 Schularbeiten, im zweiten Semester 4 Schul-
arbeiten ; hausliche Uebungen nach Ermessen des Lehrers. Die in der Schule
gleich rein herzustellenden Ausarbeitungen sind in der Regel nichi nochmals
zuhause abzuschreiben.

2. Klasse.
(Im ersten Semester 4 Stunden wichentlich.)

Doppelie Buchhalfung, Forisetzung: Erweiternde Wiederholung
der Lehre von den Konten der doppelten Buchhaltung und der Regeln fiir
die Einfragung in die Biicher dieser Methode. Das Sammeljournal. Theorie
des Biicherabschlusses und Vorlrages nach doppelter Methode. Erklarung
des Begriffes Bilanz. Forigeseizte praktische Uebungen im Verbuchen, Ab-
schlieBen und Vortragen an Hand einfacher und ganz kurzer Aufgaben aus
dem Warengeschéife, dem gewerblichen und industriellen Befriebe und dem
Bankverkehre. Erklarung und Ausarbeitung des amerikanischen Hauptbuches.
Wichtige Grundséfze der Fabriksbuchhaliung, Besonderheiten des Abschlusses
bei einer offenen Handelsgesellschaft,

In den lefzien vier Wochen des zweiten Semesters ist (innerhalb der
Stunden des Uebungskontors) eine zusammenfassende Wiederholung und
Priifung des gesamten Lehrstoiies der Buchhaliung (sowie der Korrespondenz
und der Kontorarbeifen) zu veranstalten, welche Gelegenheit auch fiir die
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Feststellung der SchluBklassifikation schwécherer Schiilerinnen aus diesem
Gegenstande zu beniifzen sein wird.

Im ersten Semesfer 4 Schularbeiten; héusliche Uebungen nach Er-
messen des Lehrers unfer tunlichster Vermeidung mechanischer Abschriiten.

6. Uebungskontor.

Lehrziel: Verstehen des Ineinandergreifens der geschiitlichen Funk-
fionen und zusammenfassendes Wiederholen des Wichifigsien aus dem Lehr-
stoffe samtlicher Handelsidcher. Nach Mdéglichkeit sind die Schiilerinnen auch
mit den Konforeinrichfungen fiir den manipulativen Diensi verirauf zu machen.

Beim Betriebe des Uebungskontors jst fiir stefe Beschéaitigung aller
Schiilerinnen Sorge zu fragen.

2. Klasse.
(Im zweiten Semester 7 Stunden wochentlich.)

Vollstandige Ausarbeifung eines oder mehrerer Geschifispldne aus
dem Waren-Engros- und Detfailgeschéit hinsichtlich der durch jeden Vorfall
bedingfen Kontorarbeifen, Korrespondenzen und Buchungen. An richtiger
Stelle sind auch die erforderlichen Berechnungen sowie Erlduterungen der
handelstechnischen, beziehungsweise rechilichen Seite des betreffenden Ge-
schéftsvorialles einzuschalten. Unfer den zu bearbeifenden Voridllen haben
auch Kommissions- und Spedifionsgeschifte sowie sehr einfache Bank-
geschéfte Platz zu finden.

Die Ausarbeitungen Im Uebungskonfor sind vier Wochen vor Beendi-
gung des zweilen Semesters zum Abschlusse zu bringen, damif die Stunden
zur Vornahme von Wiederholungen verfiigbar werden.

Im zweifen Semester 2 Schularbeifen mit je zweistiindiger Arbeitszeit.

Héusliche Prdparationen fiir die in der folgenden Stunde zu bearbeitenden
Geschaéitsvortille,

7. Geographie und Burgerkunde.

Lehrziel: Auf die allgemeine Geographie sich aufbauende Kenninis
der einzelnen Stfaafen als Produkfions- und Handelsgebiete in ihrer Stellung
im Weltverkehre unfer besonderer Beriicksichtigung der 8sferieichisch-ungari-
schen Monarchie. Verstdndnis der Landkarfe, die dem Unterrichfe fortdauernd
zugrunde zu liegen hat. Elemente der dsterreichischen Biirgerkunde,

1. Klasse.
(2 Stunden wochentlich.)

Das fiir das Kartenlesen Wichtigste aus der mathematischen Geographie;
Grundziige der physikalischen Geographie mit Hervorhebung jener Umsténde,
welche fiir die Produktion und den Verkehr von besonderer Bedeutung sind.

Eingehende Behandlung der &sterreichisch-ungarischen Monarchie, die
polifische Einteilung ihres Staatsgebiefes, spezielle Behandlung der Boden-
gestalt und Bewdsserung, des Klimas und der Bevilkerungsverhilinisse, der
landwirtschaiflichen und monfanistischen Produktfion, der Indusirie : Verkehrs-
verhélinisse Oesterreich-Ungarns, insbesondere der wichtigsien Bahnneize
und Schiffahrislinien. Erklarung der Spezialkarte des heimaflichen Gebiefes.
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Das Deufsche Reich (samt seinen Kolonien) und die Schweiz unter
Beschridnkung auf die wichfigsten allgemeinen geographischen Verhilinisse
und die fiir den Welthandel bedeutenden, bezichungsweise charakteristischen
Produkfe.

2. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Die iibrigen Staaten Europas mif ihren Kolonien und die selbstdndigen
auBereuropdischen Staaten in kurzer allgemeiner und handelsgeographischer
Behandlung. Erlduterung eines Eisenbahnkursbuches. Die wichligsten inter-
kontinenialen Verkehrsmittel und Verkehrsansialten (Posidampierlinien, Kabel,
Weltpost). Kurze Wiederholung der polifischen Geographie Osferreich-Ungarns.

Daran anschlieBend: Aus der Biirgerkunde: Das fiir das prakiische
Leben Wichfigste aus der Verfassung, Verwallung und Rechispflege der im
Reichsrate verfrefenen Konigreiche und Lander, das staalsrechiliche Verhélinis
zu Ungarn. Allgemeine Rechie der Sfaatsbiirger. (Der hauptsédchlichsie Inhali
der fiir den Kaufmann unmittelbar wichfigen kommerziellen und gewerblichen
Gesefzgebung wird in der Handels- und Wechselkunde durchgenommen.)

8. Stenographie.

Lehrziel: Fahigkeif, 110—125 Silben in der Minufe schreiben und
das cigene Sfenogramm sicher lesen zu kénnen. Dem Unferrichfe ist das
System Gabelsberger zugrunde zu legen.

1. Klasse.
(2 Stunden wischentlich.)
Wortbildung und Wortkiirzung. Spezielle Uebungen im Schreiben kauf-
méannischer Fachausdriicke.
In jedem Semester 2 Schularbeiten; schriftliche Uebungen nach Bedarf.

2. Klasse.
(2 Stunden wichenflich.)
Satzkiirzungen und Schnellschriifiibungen. Bei den Uebungen ist auch
die kaufménnische Korrespondenz zu beriicksichiigen.
In jedem Semester 2 Schularbeifen; schriftliche Uebungen nach Bedari,
Anmerkung: An Schulen mif obligatem Unferricht in der zweiten
Landesprache konnen in der zweiten Klasse nach MaRBgabe der verfiigbaren

Zeildauch die Elemente der Stenographie in der lefzteren Sprache gelehrt
werden.

9. Kalligraphie.
Lehrziel: Heranbildung einer gefdlligen und geldufigen Handschriit.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)
Griindliche Uebung im Kurrent-, Latein- und Rondschreiben in ver-
schiedenen GroRen.
In jedem Semester 3 Probeschriften in der Schule; héusliche Probe-
schriffen nach Ermessen des Lehrers.
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2. Klasse.
(1 Stunde wdchentlich.)

Das kauiménnische Schreiben mit Riicksicht auf die Methode im Schnell-
schreiben, Kauiménnische Signaturen.

In jedem Semester 2 Probeschriften in der Schule; héusliche Probe-
schriften nach Ermessen des Lehrers.

10, Itallenische Sprache.

Lehrziel: Ausreichende Kenninis der Formen- und Satzlehre; Ver-
standnis leichterer Texle; einige Geiibtheit im miindlichen Ausdrucke.

Als Ausgangspunki des Grammatik- und Konversationsunterrichts hat
die Lektiire zu dienen.

1. Klasse.
(4 Stunden wichentlich.)

Laut- und Leselehre. Formenlehre und die allerwichiigsten Regeln
der Satzlehre. Miindliche und sdhriftliche Uebungen zum Zwedke der Festigung
des grammafischen Wissens und zur Aneignung eines entsprechenden Wort-
vorrates. Beantworfung leichfer Fragen des Lehrers, welche an anschauliche
Objekfe und an' den Lesesfoff ankniipfen.

Im zweiten Semester beginnt der Lehrer, sich bei den gew&hnlichsten
Anreden an die Schiilerinnen der ifalienischen Sprache zu bedienen.

In jedem Semester 3 Schularbeiten und 3 Hausarbelfen; Diktate nach
Ermessen des Lehrers. -

2. Klasse.
(4 Stunden wéchentlich.)

Wiederholung und Erweiferung der Formenlehre, namentlich der un-
regelmiBigen Flexion. Ergénzung der Griindziige der Safzlehre. Forigesefzte
miindliche und schriftliche Uebungen. Lektiire, Uebersefzung und Erkldrung
groBerer Lesestiicke, welche auch funlichst als Grundlage fiir Gesprachs-
iibungen heranzuziehen sind. Bei passenden Anldssen kurze Uebersetzungen
aus der Unterrichissprache in die ifalienische Sprache. Ergdnzung des
Wortvorrates unfer Verwertung von Wandbildern und mit Riicksichtnahme
auf die Besonderheifen der Geschditssprache. Fragesiellungen durch die
Schiilerinnen und Versuche im zusammenhéngenden Beschreiben und Erzéhlen
in der ifalienischen Sprache.

In der zweiten Klasse wird der Haupfteil der Erkldrungen und Be-
sprechungen in der zu unterrichtenden Sprache dargebofen.

In jedem Semester 2 Schularbeifen und 2 Hausarbeiten; Korrespondenz-
iibungen und Dikfate nach Ermessen des Lehrers.

10 a. ltalienische Korrespondenz.

Lehrziel: Fihigkeit, in der italienischen Sprache die gew®hnlichsten
Briefe und Kontorarbeiten des Warengeschifies abzuiassen.

.

2. Klasse.
(1 Stunde wéchentlich.)
Vermittlung eines angemessenen Phrasenschatzes fiir die leichteren
Briefe und kontoristischen Ausierfigungen des Warengeschiltes; ausgewdhlie
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Briefe aus dem mit dem Warenhandel zusammenhingenden Bankverkehr,
Bei den Erlduferungen und Uebungen ist funlichsi die Reiheniolge der Brief-
gatfungen, wie sie der Korrespondenzunterricht in der Unterrichtssprache
beobachief, einzuhalien. An Stelle der Uebersetzungen ist mdglichst bald zur
selbsténdigen Abfassung der Briefe in der ifalienischen Sprache auf Grund
vorausgegebener Gesdidftsvorfille iiberzugehen.

In jedem Semester 2 Schularbeiten und 1 Hausarbeil. Forlgesetzte
schriftliche Uebungen in der Schule,

b) Nicht obligate Lehrgegenstdnde,

11, Maschinschreiben,

Lehrziel: Vertrautheit mit dem Gebrauche von Schreibmaschinen
verschiedener Systeme.

2. Klasse.
(2 Stunden widchentlich.)

Allgemeine Erkldrung der Arbeifsweise der vorhandenen Schreibma-
schinen mit Universaltastatur. Korperhaliung beim Maschinschreiben, Ein-
legen des Papieres, Bewegen des Wagens nach links und rechts unter gleich-
zeitiger Zeilenschaliung; Normalfingersatz. Tasfenanschlag. Uebungen vyon
Verbindungen der in der Unferrichtssprache am héufigsten vorkommenden
Buchstaben. Wort- und Satzbildung. Schreiben von groBen Anfangsbuch-
staben (direkt oder mit Umschaltung). Inferpunktionszeichen und Ziffern,
Das Unterstreichen von Wéortern und Sdizen. Einleilungs- und SchluBphrasen
der Geschiitsbriele. Uebungen im Schreiben von Briefumschldgen, Geschafts-
briefen und Rechnungen (lefztere unter Beniifzung des etwa vorhandenen
Tabulalors). Schreiben nach Dikfat und auf Grund von Stenogrammen,

Die Schiilerinnen werden parfienweise unferwiesen.

12. Gesang.

Lehrziel: Wedkung des Tonsinnes; Forderung der Gemiitsbildung
der Schiilerinnen durch Pflege der Musik im geselligen Kreise.

I. und 2. Klasse.
(1 Stunde wichentlich in jeder Klasse.)

Gehériibungen; musikalische Schreib- und Leseiibungen auf Grund
des Nofensystems; Sfimmbildungs- und Treffiibungen, soweit es die Gesang-
fdhigkeit der Schiilerinnen gesfatiel; Bildung des rhythmischen Gefiihles,
Uebungen im mehrstimmigen Chorgesang. Einzelne gufe Volkslieder (nament-
lich auch patriotische) sind dem Gedédchinisse einzuverleiben,
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zum Lehrplane fiir die zweiklassige Mddchen-Handelsschule.
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C. Kaufménnische Fortbildungsschule.

I. Zwedck, Charakter und Aufnahmsbedingungen.

Die kauim#nnische Fortbildungsschule hat den Zweck, den
in der Praxis stehenden Handelsangehorigen, insbesondere aber
den Handlungslehrlingen von Bozen eine enfsprechende fachliche
Unterweisung zu bieten,

Sie ist liir diese Handlungslehrlinge eine Pflichischule im
Sinne der §§ 99b und 100 der Gewerbeordnung.

Sie umfaBt drei Klassen. Der Eintritt in die erste Klasse
hat die Absolvierung der Volksschule, der Eintritt in die zweite
oder dritfe Klasse die Absvlvierung der ersten, bezw. zweiten
Klasse dieser Unferrichtsableilung zur Voraussetzung. Schiiler,
die durch Zeugnisse und Priifung eine hbhere Vorbildung nach-
zuweisen vermogen, kdnnen in die zweite Klasse auigenommen
werden,.



II. Lehrplan.

ErlaB des k. k. Ministeriums fiir Kultus und Unterricht vom 24. Februar 1910, Z. 7220.
a) Obligate Lehrgegenstédnde.

1. Unterrichtssprache.

Lehrziel: Fahigkeit sich fehlerfrei und geldufig iiber Gegenstdnde des
Gedankenkreises der Schiiler miindlich oder schriftlich auszudriicken.

1. Klasse.
(3 Stunden wbchentlich.)

Sinnrichtiges gewandfes Lesen, verbunden mit Worf- und Sacher-
kldrungen. Miindliche Wiedergabe des Gelesenen. Uebungen in der Rechi-
sdireibung mitf besonderer Riicksicht auf dfe eriahrungsgemdB von den
Schillern haufig begangenen Fehler und auf die gebréuchlichsten Fremdwdrter
des Geschifisstiles. — Grammatische Erlduferung des einfachen und zusammen-
gesefzten Safzes sowie der Redeteile. — Schriftliche Wiedergabe einfachster
Erzahlungen und Beschreibungen. Uebungen im Abfassen von Privatbriefen,

In jedem Semester 3 Schularbeiten ; Dikiate nach Bedari,

2. Rechnen.

Lehrziel: Ausreichende Sicherheit und Gewandtheit in der Aus-
fithrung der fiir das Warengeschiit wichfigsten Berechnungen. Geiibtheif im
Kopirechnen, (In Fortbildungsschulklassen mit Praktikanten von Wechsel-
stuben ist das Hauptgewicht auf die Sicherheit und Gewandtheit im Berechnen
von Borsenwerten zu legen.)

Beim Unterrichie im Rechnen ist der forfgesetzien Mitarbelt aller Schiiler
der Klasse besonderes Augenmerk zuzuwenden.

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Dekadisches Zahlensystem. Die vier Grundrechnungsarten mif unbe-
nannten ganzen Zahlen und Dezimalzahlen. Das Unentbehrlichste aus dem
Rechnen mit gemeinen Briichen. Leichtverstdndliche Rechnungsvorieile, ab-
gekiirztes Multiplizieren und Dividieren. Das meirische MaB und Gewicht;
die Kronenwédhrung. Die fremden Wéhrungen der Nachbarldnder OQesterreich-
Ungarns. Resolvieren und Reduzieren bei dezimal eingefeilten MafBien, Ge-
wichten und Wéahrungen und die vier Grundrechnungsarten in benannien
Zahlen dieser Arf. SchluBrechnung, Ermitflung von Prozentbetréigen von 100,
Bei jedem passenden AnlaB Uebungen im Kopirechnen.

In jedem Semester 2 Schularbeiten; Uebungen in der Schule nach Er-
messen des Lehrers.

2. Klasse:
(2 Stunden wochentlich.)

Wiederholung des Rechnens mit unbenannten Zahlen sowie der SchluB-
rechnung. — Erweiferte Erkldarung der Kronenwidhrung, Wiederholung der
fremden Wéhrungen unier Hinzunahme der wichtigsten, noch nicht besprochenen
Geldsysteme des Auslandes. Systematische Wiederholung des MefermaBes ;
das englische und russische Mal und Gewicht. Resolvieren, Reduzieren und
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die vier Grundrechnungsarten bei nicht dezimalen Benennungen. Welsche
Prakiik. Das Wichtigste iiber Verhélinisse und Proportfionen; einfache Regel-
defri. - Keffenrechnung. Prozentrechnung mit Anwendung auf die prozentuellen
Zuschldge und Abziige der kommerziellen Praxis. Zinsenrechnung. — Ein-
filhrung in die Warenrechnung, namentlich Lieferungs- Einkaufs- und Verkaufs-
rechnungen. Elemente der einfachen Warenkalkulation. Bei jedem passenden
AnlaB Uebungen im Kopirechnen.

In jedem Semesfer 2 Schularbeiten ; Uebungen in der Schule nach
Ermessen des Lehrers.

3. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.) *

Wiederholung der Kettenrechnung, Prozentrechnung und Zinsrechnung.
Diskontrechnung. '

Fortsefzung der Warenrechnung, und zwar Zollrechnungen, Wertbe-
rechnung von Welthandelswaren, schwierige Ein- und Verkaufsrechnungen.
Weiterfiihrung der einfachen Warenkalkulation. Grundsitze der zusammen-
gesefzten Warenkalkulation. Im Zusammenhange mit der Kalkulafion sind
auch die allgemeinen Geschidftsunkosten (Regieauslagen) zu besprechen. Aus-
gewihlte Aufgaben iiber die Wertberechnung von Devisen, Valuten und
Effekien nach Wiener Usance. Das Allerwichtigste aus der Konfokorrent-
rechnung. Bei jedem passenden AnlaB Uebungen im Kopirechnen. (Beim
Unferricht in Fortbildungsschulklassen, deren Besucher Prakiikanten von
Wechselsfuben sind, finden sfatt der Fortsetzung der Warenrechnung die
Diskont-, Devisen-, Valufen- und Efiekienrechnung eingehendere Behandlung.)

In jedem Semester 2 Schularbeifen; Uebungen in der Schule nach
Ermessen des Lehrers.

3. PRandels- und Wechselkunde.

Lehrziel: Uebersichfliche Kennfnis der bedeulungsvollsten Einrich-
fungen des Handelsverkehres und des Unenibehrlichsien aus der kommer-
ziellen Gesefzgebung. Versiindnis der Grundlagen des Wechselverkehres,
erworben mit Hilfe prakiischer Beispiele.

Der Unferricht in der Handelsschule soll mii seinen Erlduferungen und
Uebungen einerseils eine Vorbereifung fiir die Buchhaliung und Korrespon-
denz, andererseifs eine Ergénzung des in diesen Fichern zu vermiffelnden
kommerziellen Wissens darbieten.

2. Klasse,

(Im ersfen Semester 3 Stunden, im zweiten Semesfer 1 Stunde w3chzaflich.)

Das Handelsgewerbe und die Arten des Handels. — Der Kauimann,
die Firma und das Handelsregister, das Handlungspersonal, die Handelsge-
sellschaffen (in kiirzestem UmriB), die Liquidation und der Konkurs. — Der
Warenhandel und seine Gebriuche; der AbschluB und die Erfiillung von
Warengeschiften. Das Geld, der Kredit und die Kredifzahlungsmitfel. Vor-
blick auf die gebriuchlichsten Arten der Geldiiberfragung zwischen Kauf-
lenfen. — Das Grundlegende aus der Wechsellehre, und zwar Begriff und
Hauptarten des Wechsels, Merkmale des Wechsels, Wechselstempel, Giro,
Annahme, Zahlung. Die Domizilierung von Wechseln. Vervielféltigung der
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Wechsel, Protest, RegreB, Notadresse, Infervention. Falsche und gefilschte
Wechsel, Abhandenkommen von Wechseln. Wechselklage. (Die Erkldrungen
sind an die Ausarbeifung von Wechselbeispielen anzukniipfen.) — Die An-
weisungen. Der Giroverkehr und die Bank-Schecks. Das Clearingwesen im
allgemeinen. Der Scheckverkehr der k. k. Posisparkasse. — Das Allerwesenti-
lichste iiber Geld-, Wechsel- und Elfekienhandel. Die Hilisgewerbe des
Handels im UmriB, und zwar Handelsmékler, Kommission&r, Ageni, Spedi-
teur, Frachtfiihrer, Eisenbahnen, Schiffahrf. Kurze Belehrungen iiber die
Férderungsanstalten des Handels, und zwar Postwesen, Telegraph, Telephon,
Mirkie, Messen, BOrsen, Lagerhduser, Banken; Versicherung im Dienste des
Handels, Auskunftswesen. — EinfluB des Sfaates auf den Handel, namenilich
im Zollwesen. Die fiir den Kauimann allerwichtigsten gewerberechilichen
Vorschriften. Patent-, Marken- und Musferschuiz,

4, Buchhaltung.

Lehrziel: Geiibtheit in der einfachen Buchhaliung und Kenninis der
Grundlagen der doppelten Buchhaltung in ihrer Anwendung auf das kleine
und mitllere Warengeschiit.

Auf stetiges Mitarbeiten aller Schiiler ist besonderes Gewichf zu legen.

2. Klasse.

(Im zweiten Semester 2 Stunden wichentlich.)

Einfiihrung. Wesen und Zwedk der kauiménnischen Buchhaliung,
die einschlédgigen gesefzlichen Bestimmungen. Erkldrung der allgemeinen Be-
griffe und Fachausdriicke der Buchhaltung. Einfache Buchhaltung. Thre
Anwendung im Defailgeschéiisverkehre. Die Verbuchung der Bargeschiite :
Das Kassebuch, die Kassestrazza, der Kassezetfel (selbstregistrierende Kasse);
die Verbuchung der Krediigeschéife, u. zw. Verkaui von Waren im kleinen:
Die Kundensirazza; Wareneinkauf im groBen: Das Hauptbuch und das Ver-
fallbuch; der Vermdgensnachweis: Das Invenfarium im Defailgeschéffe. Aus-
arbeifung eines kurzen Defailgeschéitsplanes. — Die einfache Buchhalfung
in miffleren Warengeschiften: Kassebuch, Journal, Hauptbuch, Inventarium,
Die wichtigsten Hilisbiicher., Der BiicherabschluB bei einfacher Buchhalfung.
Forigeseizie praktische Uebungen und Bearbeifung eines zusammenhéngenden
kurzen Geschiiisplanes der Warenbranche samt AbschluB.

Im zweiten Semesfer 2 Schularbeiten. — Die Buchhalfungsarbeiten
sind gleich in der Schule mdoglichst rein herzustellen und in der Regel nicht
nochmals zuhause abzuschreiben.

3. Klasse.
(2 Sfunden whichentlich.)

Doppelte Buchhaltung: Die Grundséfze der laufenden Verbuchung
nach dieser Methode. Kassebuch, Primanota, Hauptbuch, Saldakonti, Wieder-
holung der Hilisbiicher. Forigeseizte prakfische Uebung der laufenden Ver-
buchung. Erkldrung des Abschlusses nach doppelter Buchhaltung und Ein-
iibung desselben an ganz einfachen Beispielen. Bearbeilung eines zusammen-



hangenden kurzen Geschiitsplanes der Warenbranche samt AbschluB. Der
Geschaftsplan muBl nicht derselbe sein, der nach einfacher Buchhaliung be-
handelt wurde. (In Fortbildungsschulklassen mit Prakiikanfen von Wechsel-
stuben ist bei der Wahl der auszuarbeitenden Auigaben auf die Bediirinisse
dieser Art von Schiilern Bedacht zu nehmen.)

In jedem Semester 2 Schularbeiten. — Fiir die Ausarbeifungen in der
Schule gilt das fiir die 2. Klasse Gesagte.

5. Korrespondenz und Kontorarbeiten,

Lehrziel: Einige Ferfigkeit in der Abfassung von korrekien Briefen
und Konforarbeifen des kleinen und miffleren Warengeschifies.

2. Klasse.

(1 Stunde wichentlich,)

Kontorarbeiten zur ersfen Einfithrung in die Form und Ausdrudks-
weise kaufménnischer Auslertigungen : Noten, Fakturen, Ein- und Verkaufls-
rechnungen, Spesennoten, Liefer- und Gegenscheine, Erlagscheine, Quitiungen,
Frachtbriefe, Zolldeklarationen, das Formelle an den Schrifistiicken des Post-
verkehres und des Scheckverkehres der Postsparkasse, Telegramme. Korre-
spondenz mil fallweiser Ausarbeifung der zu den Briefen gehdrigen Kontor-
arbeiten. Form und Stil der Handelsbriefe im allgemeinen; Briefumschlége,
Postkarien. Behandlung ein- und ausgehender Korrespondenzen. — Briefe
iiber die Besfellung von Waren und die Ausfithrung solcher Auftrdge mit
Riicksichf auf die verschiedenen Arfen des Fakiurenausgleiches. Anzeigen
des Warenempfanges. — Trattenavisbriefe, Remittierung von Wechseln zur
Gutschrift.

In jedem Semester 2 Schularbeiten. Die Briefe und Konforarbeiten
sind von allen Schiilern unfer Ueberwachung des Lehrers gleich in der Schule
funlichst rein herzusfellen und in der Regel nichi nochmals zuhause ab-
zuschreiben.

3. Klasse.
(2 Stunden wchentlich.)

Korrespondenz Wiederholung und Fortsetzung des Briefwechsels
im Warengeschifte, Offerfe. Ein- und Verkauiskommissionen. Widerrufe,
Beanstandigungen. — Weiterfiihrung der Wechselbriele, und zwar Briefe iiber
Akzepfbesorgungen und Inkassi, iiber Profestierungen mangels Annahme und
mangels Zahlung, iiber Domizile. Konfokorrentbriefe. Erkundigungs- und
Auskunitsbriefe. = Mahnbriefe.  Zirkulare. Schuldscheine. Vollmachien.
Stellengesuche. Diensfzeugnisse., (Besteht das Schiilermaferiale ciner Klasse
aus Praktikanten von Wechselstuben, so haben an Sielle der Warenkorres-
pondenz Briefe iiber kommissionsweise Kdufe und Verkdufe von Devisen,
Valuten und Effekten zu treten.)

In jedem Semester 2 Schularbeifen. Hinsichilich der Niederschriften
in der Schule gilt dieselbe Weisung, wie fiir die zweife Klasse.
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6. Geographie und Biirgerkunde.

Lehrziel: Kenntnis der wichtigsten Staaten als Produktions-, Handels-
und Verkehrsgebiete mit besonderer Riicksicht auf Oesterreich-Ungarn. —
Kenninis der Elemente der §sterreichischen Biirgerkunde.

Beim Unferricht ist fortdauernd die Landkarte zu beniifzen.

1. Klasse.
(1 Stunde wichentlich.)

Die zum Verstandnis der Landkarfe unenibehrlichen geographischen
Begriffe. Allgemeine Uebersichf der Erdfeile in horizontaler und vertikaler
Gliederung; die polifische Einteilung der Erde unfer Hervorhebung der be-
deutendsten Handelspléize.

2. Klasse.
(1 Stunde wochentlich.)

Die §sterreichisch-ungarische Monarchie im Ganzen und deren Linder
als Produktions- und Handelsgebiete mit Beschrdnkung auf die charakteristi-
schen Erzeugnisse; die wichtigsfen Eisenbahn- und Dampischiffahrtslinien
der Monarchie. Erkldrung eines Eisenbahnkursbuches.

3. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

Die iibrigen europdischen und auBereuropdischen Staaten sami Kolo-
nien und Schufzgebieien; hiebei sind lediglich die im Welthandel hervor-
ragenden Pldize und Artikel zu behandeln. Erkl&rung einer Weliverkehrskarte
mil Riicksicht auf die Postdampfer und Kabéllinien. — Aus der Biirger-
kunde. An eine kurze Wiederholung der politischen Geographie Qesterreich-
Ungarns ist eine leichtiassliche Belehrung iiber die Verfassung, Verwaltung
und Rechfspilege der im Reichsrate vertrefenen Konigreiche und Linder an-
zukniipfen.

7. Schonschreiben.
Lehrziel: Eine geféllige und geldufige Handschrift,

1. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

FleiBige Einiibung der Kurrenf- und Lafeinschriff. In jedem Semester
3 Probeschriften in der Schule.

2. Klasse.
(1 Stunde wochentlich.)
Die kaufménnische Schrift (Kurrent und Latein) mii Riicksichf aul die
Schnelligkeit im Schreiben. Die Rondschriit.
In jedem Semester 2 Probeschriffen in der Schule.
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b) Nicht obligate Lehrgegenstédnde.

8. ltalienische Sprache.

Lehrziel: Fahigkeif, mil Kunden im Ladenverkehr ein leichtes
Gesprach in italienischer Sprache zu fiilhren und einfache Handelsbriele in
dieser Sprache zu verfassen. Der Unferrichi setzt einige Vorkenninisse in
der zu lehrenden Sprache voraus.

2. Klasse.
(2 Stunden wdchentlich.)

Laut- und Leselehre, Formenlehre und die allerwichfigsien Regeln der
Satzlehre. Miindliche und sdhriffliche Uebungen zum Zwecke der Festigung
des grammatischen Wissens und zur Aneignung eines enisprechenden Wort-
vorrates. Beaniworiung leichter Fragen des Lehrers, welche méglichst an
anschauliche Objekte aus dem Inferessenkreis der Schiiler und an den Lehrstoff
ankniipien.

In jedem Semester 2 Schularbeiten., Dikiafe nach Bedartf.

3. Klasse.
(2 Stunden wichentlich.)

W iederholung und Erweiterung der Formen- und Satzlehre. Auisiize,
Lekfiire und Gesprdchsiibungen mit Beriicksichtigung der Geschiitssprache.
Freie Uebersefzung einer Auswahl der im Gegenstande Korrespondenz und
Konlorarbeiten durchgenommenen Briefe und Ausfertigungen.

In dieser Klasse verwendet der Lehrer bei seinen Ansprachen und
‘Erklarungen tunlichst die italienische Sprache. Auch die Schiiler sind nach
Mdglichkeit anzuleifen, in dieser Sprache selbst Fragen zu stellen und Ani-
worfen zu erfeilen, wie sie im Ladenverkehr vorzukommen pflegen.

In jedem Semester 2 Schularbeifen. Korrespondenziibungen nach
Ermessen des Lehrers.

9. Stenographie.

Lehrziel: Fahigkeit 110—120 Silben in der Minute schreiben und

das eigene Stenogramm sicher lesen zu kdnnen.
2. Klasse.
(2 Stunden wibchentlich.)

Wortbildung und Wortkiirzung. Spezielle Uebungen im Schreiben
‘kauiménnischer Fachausdriicke.

In jedem Semesfer 2 Schularbeiten ; sdhriftliche Uebungen nach Bedari.

3. Klasse.
(2 Stunden wdchentlich.)

Wiederholung der Grundsétze der Wortbildung und’ Worlkiirzung., Das
‘Wichtigste iiber die Salzkiirzung. Schnellschriffiibungen. Bei den Dikfaten
ist auch die kauniménnische Korrespondenz zu beriicksichtigen.

In jedem Semesfer 2 Schularbeiten; schriffliche Uebungen nach Bedarf,

10. Maschinschreiben,

Lehrziel: Einige Vertrautheit mif dem Gebrauche von Schreib-
maschinen verschiedener hdufig vorkommender Sysfeme,
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3. Klasse.
(2 Stunden wichentflich.)

Allgemeine Erkldrung der Arbeifsweise der vorhandenen Scdhreib-
maschinen mit Universaltastatur, Einlegen des Papieres, Bewegen des
Wagens, Zeilenschaliung, Normalfingersaiz; Belehrungen iiber die Insfand-
haltung von Schreibmaschinen. Uebungen von héaufig vorkommenden Buch-
stabenverbindungen, Worten und S#fzen. Inferpunkiionszeichen und Ziffern.
Uebungen im Schreiben von Briefumschligen, Geschifisbriefen, Rechnungen
und Scheinen.

Die Schiiler werden partienweise unterwiesen.

11. Warenkunde.

Lehrziel: Kenntnis der Ware einer einzelnen wichfigen Geschiits-
branche nach ihrer Herkunft, Erzeugung und Verwendung. Der Unferricht ist
funlichst auf die Anschauung und allenialls auf eine fachménnische Unfer-
suchung mit einfachsten Mitteln zu griinden.

3. Klasse.
(2 Stunden whchentlich.)

Die Bestimmung des durchzunehmenden Lehrstoffes erfolgt von Fall
zu Fall fiir die befreffende Schule oder Schulklasse.

Als je eine in Beftracht kommende Gruppe sind beispielsweise
anzusehen: Eisen- und Mefallwaren, Spezerei- und Materialwaren, Manufaktur-
(Textil-)Waren, Papier- und Galanteriewaren, Drogen und Chemikalien,
Nahrungs- und GenuBmittel. ““oa

12, Stundeniibersicht.

| ‘Lehrgegenstdnde |1.Kl. * 2 e
| T EEATE T ‘ Rys?

( Untemchlssﬁrad\e
Rechnen .- ;. §
Handels- und Wemselkunde .+« | — |LSem.3, II.Sem.1
Buchhaltung . . | — | 1. Sem. 2
Korrespondenz und Koniorarbellen

i Geographie und Biirgerkunde

| Schinschreiben

ay.obligate i

[3¥]
N

ol mow | |

— 1
1 1
_2 ot
8 8

‘ b) nicht obligate
‘ Italienische Sprache . . . . . . | — i
| Stenographie . . . . . . . . | —
i Maschinschreiben . . . . . . . — -
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Warenkunde . . . . . . . . - —
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